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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

GYŐRTELEKI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

Győrteleki Közös Önkormányzati Hivatal

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

pénzügyi-költségvetési ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): A pénzügyi ügyintéző főbb feladatai: az

államháztartás rendje szerinti önkormányzati számviteli, pénzügyi és könyvvezetési feladatok

végrehajtása, az önkormányzat és a költségvetési szervekre vonatkozó költségvetés és beszámoló

elkészítése, időközi költségvetési jelentés, kontírozás, könyvelés, kötelezettségvállalások

vezetése. A képviselő-testület pénzügyi témájú előterjesztéseinek elkészítése a jegyző utasítása

szerint. Pénzügyi-számviteli munkák koordinálása és ellenőrzése, állami támogatások igénylése,

módosítása, elszámolása, NAV bevallások (cégautó adó Áfa), féléves, háromnegyed éves

költségvetési rendelet módosítások elkészítése , zárszámadás elkészítése. Nettó finanszírozás és

a bérek kontírozása, könyvelése. Pénzügyi szabályzatok aktualizálása. Közreműködik azokban a

döntés-előkészítő feladatokban, melyek a költségvetésre hatást gyakorolnak. Az ASP rendszerben

a gazdálkodási szakrendszer, KGR-K11, ebr42 szakrendszerek teljes körű használata.

Közreműködik az Áhsz. 14. számú mellékletben foglalt feladatok megvalósításában ,

mérlegelkészítésében, leltározási és a selejtezési folyamatban. Gazdasági statisztikák elkészítése,

egyéb nyilvántartási feladatok elvégzése. A pénzügyi információs rendszerben adatszolgáltatás,

gazdasági előkészítő, adminisztratív, beszámolási és adatszolgáltatási tevékenységekben való

részvétel, kincstári adatszolgáltatás, banki feladatok, pénzügyi nyilvántartások vezetése.

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

FEOR besorolás: 3611 Pénzügyi ügyintéző (a pénzintézeti ügyintéző kivételével)

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): 
Gazdálkodás/logisztikai/pénzügyi

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Ököritófülpös

A munkavégzés pontos helye: 4755 Ököritófülpös, Kossuth L út 108.

Álláshirdető szervezet bemutatása: A Győrteleki Közös Önkormányzati Hivatal négy település, 
önkormányzat vonatkozásában lát el feladatokat. A hivatal székhelye Győrtelek, Kossuth út 47. A 
munkáltatóval kapcsolatban további információt a www.gyortelek.hu honlapon szerezhet. A 
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pénzügyi ügyintéző Ököritófülpös, Rápolt települések önkormányzatának pénzügyi, számviteli 
feladatait látja el.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a "Közszolgálati

tisztviselők jogállásáról szóló" 2011. évi CXCIX. törvény rendelkezései az irányadók. Kinevezés

esetén 6 hónap próbaidő kikötése. A munkáltató fenntartja a pályázat eredménytelenné

nyilvánításának, valamint visszavonásának jogát.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Egyéb végzettség, 29/2012. (III. 7.) Korm. rendelet 1. sz. melléklet 19. szerint legalább 
II.pont szerinti végzettség megléte

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Könyvelés és adózás, Államháztartási mérlegképes könyvelői végzettség megléte

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 1

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- Vagyonnyilatkozat tételi eljárás lefolytatása

- ASP, KGR, ÖNEGM, EBR42, ÁNYK felhasználói és rendszerismeret

- Felhasználói szintű MS Office (irodai alkalmazások)

-  államháztartási mérlegképes könyvelő szakképesítés

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem
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A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Hatékony munkavégzés (alap)

- Együttműködés (alap)

- Terhelhetőség (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség teljesítése

- Adatkezelési nyilatkozat

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

- A könyvviteli szolgáltatás végzésére jogosító igazolvány másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2026.10.15. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: Postai úton, a pályázatnak a Győrteleki Közös Önkormányzati 
Hivatal címére történő megküldésével, 4752 Győrtelek, Kossuth út 47.  Kérjük a borítékon

feltüntetni a pályázati munkakör megnevezését: pénzügyi-költségvetési ügyintéző.

vagy Elektronikus úton dr.Sipos Éva jegyző részére a polgh@gyortelek.hu email címen keresztül 
vagy személyesen: Sipos Éva jegyző részére, 4752 Győrtelek, Kossuth út 47.

A pályázat elbírálásának módja: A pályázati határidő lejártát követően egy ad hoch bizottság 
megvizsgálja a beadott pályázatokat, és véleményezi azokat. A munkáltatói jogkört gyakorló a 
bizottság véleményének ismeretében dönt a nyertes pályázatról, illetve az eljárás 
eredményességéről. A pályázatok elbírálását követően, a nyertes pályázó hat hónap próbaidő 
kikötése mellett kerül kinevezésre.

A pályázat elbírálásának határideje: 2026.11.05. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.gyortelek.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2027.01.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2026.08.15.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.
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