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ALLASPALYAZAT
GYORTELEKI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
Gyérteleki K6z6és Onkorményzati Hivatal

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
pénziigyi-koltségvetési ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): A pénziigyi ligyintéz6 f6bb feladatai: az
allamhaztartas rendje szerinti 6nkormdanyzati szamviteli, pénziigyi és konyvvezetési feladatok
végrehajtasa, az 0nkormanyzat és a koltségvetési szervekre vonatkozé koltségvetés és beszamolo
elkészitése, id6kozi koltségvetési jelentés, kontirozas, konyvelés, kotelezettségvallalasok
vezetése. A képvisel6-testiilet pénziigyi témaju elGterjesztéseinek elkészitése a jegyz6 utasitasa
szerint. Pénziigyi-szamviteli munkak koordinalasa és ellendrzése, allami tamogatasok igénylése,
médositasa, elszamolasa, NAV bevallasok (cégauté adé Afa), féléves, haromnegyed éves
koltségvetési rendelet mdédositasok elkészitése , zarszamadas elkészitése. Netto finanszirozas és
a bérek kontirozasa, konyvelése. Pénziigyi szabalyzatok aktualizalasa. K6zremiikodik azokban a
dontés-el6készitd feladatokban, melyek a koltségvetésre hatdst gyakorolnak. Az ASP rendszerben
a gazdalkodasi szakrendszer, KGR-K11, ebr42 szakrendszerek teljes korii hasznalata.
Kozremiikodik az Ahsz. 14. szamu mellékletben foglalt feladatok megvalésitasaban,,
mérlegelkészitésében, leltarozasi és a selejtezési folyamatban. Gazdasagi statisztikak elkészitése,
egyéb nyilvantartasi feladatok elvégzése. A pénziigyi informaciés rendszerben adatszolgaltatas,
gazdasagi el6készit6, adminisztrativ, beszamolasi és adatszolgaltatasi tevékenységekben valo
részvétel, kincstari adatszolgaltatas, banki feladatok, pénziigyi nyilvantartasok vezetése.
Betoltendo allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat

FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi ligyintéz6 (a pénzintézeti ligyintézo kivételével)

Betoltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 éra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Okoritofiilpos
A munkavégzés pontos helye: 4755 Okoritofiilpos, Kossuth L ut 108.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: A Gyérteleki Kozos Onkormanyzati Hivatal négy telepiilés,
onkormanyzat vonatkozasaban lat el feladatokat. A hivatal székhelye GyOrtelek, Kossuth ut 47. A
munkaltatdval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.gyortelekhu honlapon szerezhet. A
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pénziigyi ligyintézé Okoritofiilpds, Rapolt telepiilések énkormanyzatanak pénziigyi, szamviteli
feladatait 1atja el.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény megallapitisara és a juttatasokra a "Kozszolgalati

tisztvisel6k jogallasarol szolé" 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az irdnyaddk. Kinevezés
esetén 6 honap probaidé kikotése. A munkaltaté fenntartja a palyazat eredménytelenné

nyilvanitasanak, valamint visszavonasanak jogat.

Feltételek, ElIonyok
Pdlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specialis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, 29/2012. (II. 7.) Korm. rendelet 1. sz. melléklet 19. szerint legaldbb
[I.pont szerinti végzettség megléte

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Konyvelés és adézas, Allamhaztartasi mérlegképes konyvelsi végzettség megléte

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 1

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa
- ASP, KGR, ONEGM, EBR42, ANYK felhasznaléi és rendszerismeret
- Felhasznal6i szintli MS Office (irodai alkalmazasok)

- allamhaztartasi mérlegképes konyveld szakképesités

Pdlyazat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
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A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:
- Hatékony munkavégzés (alap)
- Egytittm{ikodés (alap)
- Terhelhet6ség (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszt6 dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése
- Adatkezelési nyilatkozat
- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany
- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol
- végzettséget, szakképesitést igazol6 okiratok masolata

- A konyvviteli szolgaltatas végzésére jogositd igazolvany masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.10.15. 00:00

Palyazat benyujtasanak mdédja: Postai tton, a palyazatnak a Gyérteleki Kézos Onkorméanyzati
Hivatal cimére torténé megkiildésével, 4752 Gyortelek, Kossuth Ut 47. Kérjiik a boritékon
feltiintetni a palyazati munkakor megnevezését: pénziigyi-koltségvetési ligyintézd.

vagy Elektronikus dton dr.Sipos Eva jegyz6 részére a polgh@gyortelek.hu email cimen keresztiil
vagy személyesen: Sipos Eva jegyzo részére, 4752 Gyortelek, Kossuth ut 47.

A palyazat elbiralasanak moédja: A palyazati hataridd lejartat kovet6en egy ad hoch bizottsag
megvizsgalja a beadott palyazatokat, és véleményezi azokat. A munkaltatdi jogkort gyakorlé a
bizottsdg véleményének ismeretében dont a nyertes palyazatrol, illetve az eljaras
eredményességérol. A palyazatok elbiralasat kovetden, a nyertes palyazé hat honap préobaidd
kikotése mellett keriil kinevezésre.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.11.05. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.gyortelek.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2027.01.01.

Publikalas tervezett id6pontja: 2026.08.15.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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