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ALLASPALYAZAT

GYORTELEKI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében

aljegyzé

Munkakér/feladatkor betéltésére.

Tevékenységi kér (ellatandé feladatok): A jegyzo helyettesitése a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6l6 2011,
&vi CLXXXIX. torvény 81. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan. Ellétja a jegyz6 dltal meghatarozott feladatokat. Tobbek
kodzott: elGterjesztések készitése a Képvisels-testlletek bizottsdgok, tarsulasok részére, rendelet-tervezetek készitése,
mddositasa, feltdltése az erre [étrehozott szakrendszerben. Onallo szervezeti egység vezetése.Ellatja a jegyzdi
feladatkdrbe tartozd birtokvédelmi feladatokat, a személyzeti feladatokat, tovabbé a jegyz6 altal meghatarozott
dllamigazgatasi és dnkormanyzati hatésagi feladatokat.

Betédltendé allas szakmacsoportja: jogi
FEOR besorolas: 1123 Helyi 6nkormanyzat kinevezett vezetsje
Betédltendé allds munkakérének szakteriilete (munkakérecsalad): Hatésagi jogalkalmazasi
Betdltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)
Foglalkoztatas idGtartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
Hatarozatlan, 40 éra, teljes munkaidd (heti 40 6ra), Teljes munkaidé
Munkavégzés helye: Gyérielek
A munkavégzés pontos helye:
Gybértelek, Fllpdsdarde, Oksritofilpss, Rapolt

Alldshirdets szervezet bemutatasa: Gydrtelek Kdzség honlapja: www.gyortelek.hu. A jogéiiasra, az illetmény
megdllapitasara és a juttatdsokra a "Kdzszolgélati tisztviselSk jogallasarsl sz6l6" 2011, évi CXCIX. térvény rendelkezései,
valamint a 2024. évi kdltségvetésérd| szolo dnkormanyzati rendeletében, a Kézszolgélati Szabalyzatban, foglaltak az
iranyadadk.

A munkaltatéval, alldssal kapcsolatos egyéb lényeges informécié (pl. jogviszony létesités feltételei; prébaids;
illetmény/fizetés, speciélis adatvédelmi tijékoztatas, szervezet honlap cime stb.): A kézszolgalati jogviszony 6
hénap prébaidd kikdtésével jon létre. A palyazatot kiiré szerv a palyazat indokolas nélkili eredménytelenné
nyilvanitdsdnak jogat fenntartja. A palydzé a pélydzathoz csatolja arrél sz6i6 nyilatkozatat, hogy a palyazati
anyagéban foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal dsszefliggésben szitkséges kezeléséhez hozzéjarul. A
szemelyes adatok kezeldje: Gydrteleki Kézés Onkormanyzati Hivatal, az adatkezelés célja: a tisztségre megfeleld
palyazé kivélasztisa, az adatkezelés jogalapja: EU 2016/679. szamu rendelet 6. cikk 1) bekezdés a) pontja alapjén az
érintett maganszemély hozzajaruldsa. Az adatkezelés idStartama: a sikeres palydza kivalasztasat kdvets 8.
munkanapig, ezt kévetéen a sikertelen palyazati anyagok térlésre kertlnek. A személyes adatokat megismerd
személyek kore: a palyazati kiirds technikai megvaldsitdsaban kozremikéds kéztisztviselbk, illetve a palyazatrol
donté személyek.

Feltételek, elénysk

Pélydzati feltételek

Jogéliasbdl fakado jogszabilyi kévetelmények:
> Buntetlen eléélet
> Cselekvdképesség
» Magyar allampolgarsag
> Vagyonnyilatkozattételi eljards lefolytatasa
> Erkdlcsi bizonyitvany
Elvart végzettség/képesités:
* 6. FelsSfokd végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA), Jog, A kézszolgalati tisztviselékrdl szélé
2071. evi CXCIX. térvény (Kttv) 247. § (1) bekezdésében meghatarozott végzettség
Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 1
Elvért vezetdi tapasztalat idétartama (év): O
Egyéb palyazati feltétel meghatarozdsa:
¥ Jogi vagy kdzigazgatési szakvizsga, vagy a Kézigazgatdsi Tovabbképzési Kollégium altal a teljeskdrden
kozigazgatasi jelleglinek mindsitett tudomanyos fokozat alapjan adott mentesités.

> felhasznaldi szint( MS Office alkalmazas ,ASP alkalmazaskézpont ismerete és felhasznaloi szintli hasznalata



» A polgdrmester kdzigazgatasi szakvizsgaval nem rendelkezd palyazét is kinevezhet, feltéve, ha irdsban vallalja,
hogy a kinevezéstdl szamitott egy éven belill a jogi vagy kézigazgatasi szakvizsgat, vagy a szakvizsga aldl a
Kozigazgatasi Tovabbképzési Koltégium 3ltal a teljeskérien kézigazgatasi jelleglinek mindsitett tudomanyos fokozat
alapjan adott mentesitést megszerzi.

Jarmiivezetdi engedély kategédria: B

Pilyazat elbirdlésa sordn elényt jelent

A palyazat elbirdldsa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem
A péalyazat elbirdldsa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati elénydk:

> dnkormanyzati rendszerek, alkalmazasok ismerete (1JR, Loclex, TFIK, TER, ASP)
A palyazat elbirdlésa soran elényt jelenté informatikai kompetencidk:

» Szdévegszerkesztd (pl. Word) - Haladé szint

> Tabldzatkezeld (pl. Excel) - Haladé szint

> Levelezd (pl. Outlook) - Haladé szint
A pilyazat elbirildsa soran elényt jelenté személyes kompetencidk:

> Egylttmukddés (alap)

» Cél- és feladat-orientaltsag (vezetdi)

> Dontési képesség, feleldsségvallalds (vezetdi)

» Terhelhetdség (egyéb)

> Hatariddk betartasa (egyéb)

A péalyazat részeként benylijtandé igazolasok, aldtdmaszté dokumentumok:
» végzettséget/képzettséget igazolé okirat{ok) masolata
> fényképes dnéletrajz (87/2019.(iV.23)Korm.rendelet 1 sz. mellékiete alapjan
» vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése
» Adatkezelési nyilatkozat
» Harom hénapndl nem régebbi erkélcsi bizonyitvany
» Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrél
> szakmai gyakorlat hitelt érdemlé igazolasa

A palyazat benyudjtasanak hatarideje: 2025.01.16. 00:00

Palydzat benytjtasdanak modja:

Elektronikus Gton, a pelgh@gyortelek.hu email cimen dr.Sipos Eva jegyzének cimezve, Kérjik a targymezében

feltiintetni a munkakdr megnevezését: Aljegyzd. Személyesen, postai tton zart boritékban: 4752 Cydrtelek, Kossuth
Ut 47. cimre, dr.Sipos Eva jegyzének cimezve, feltiintetve a munkakér megnevezését: Aljegyzé

A pélyazat elbirdldsanak médja: A beérkezett palydzatok formai és tartalmi szdrését kévetéen, a kivalasztott
palyazok személyes meghallgatason vesznek részt. A hianyosan, illetve hataridén tul benyljtott palyazatok
elutasitasra kerlinek. A palyazatot kiird szerv a palyazat indokolas nélkuli eredménytelenné nyilvanitdsanak jogat
fenntartja. A palyazatokat Fllpdsdaréc kdzség , és Gydrtelek kdzség Onkormanyzatainak polgarmesterei birdljak el, a
kinevezésrél a polgarmesterek déntenek, a jegyzd javaslatara.

A pélyazat elbirdlasanak hatarideje: 2025.01.20. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.gyortelek.hu
Allds tervezett betdltésének idépontja: 2025.02.01.

Publikélas tervezett idépontja: 2024.1216.

A pélydzati kifrds kbzzétevdje a Miniszterelndki Kormanyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a kézigazgatdsi szerv dltal az MK
részére megkuldétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a hatdlyos jogszabaly alapjdn a palydzatot kiiré szerv

felel.
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