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— a beszamold készités iddpontja, a beszamoloért valo felelosség,

— az eszk6zok és forrasok mindsitésének szempontjai,

— értékhelyesbités alkalmazasanak szabalyai,

— fajlagosan kis értékii eszkdz6k nagysaga,

— a terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak modja,

— a terven feliili értékcskkenés elszamolasanak, visszairdsanak szabalyai,
— az eszk0z0k értékvesztésének, visszairasanak szabalyai,

— a bizonylatok konyvekben torténd rogzitésének rendje,

— az altalanos koltségek szakfeladatokra és az altalanos koltségek tevékenységekre torténd
felosztasanak modja, a felosztashoz alkalmazott mutatdk, vetitési alapok.

IL.
AZ INTEZMENY (POLGARMESTERI HIVATAL) TEVEKENYSEGENEK
BEMUTATASA

1. Az Intézmény (kizos onkormanyzati hivatal) f6bb azonosité adatai, feladatai

Koltségvetési szerv neve, székhelye: Gyorteleki Kozos Kozos Onkormanyzati Hivatal
Alapité megnevezése: Fiilposdaréc Kozség Onkormanyzata és Gyértelek Kozség Onkorményzata
Az alapitds idopontja:2013.03.01.

Koltségvetési szerv torzsszama:8§12940

Az alapito6 okirat kelte, szdma:2013.02.25.

Adobszama:15812948-1-15

KSH szédmjele:15812948-8411-325-15

Tarsadalombiztositasi torzsszama: 0245236015

Allamhéztartasi egyedi azonosit6ja:812940

Szakagazati besorolasa:841105

A gazdasigi szervezettel rendelkezd (a gazdalkodast ellaté kozos hivatalhoz, mint
koltségvetési szervhez hozzarendelt gazdasagi szervezettel nem rendelkezé szervezeti

egység(ek) besorolasa:
Hozzarendelt koltségvetési Rendelkezési Megallapodas
SZerv megnevezeése Székhely jogosultsaggal bird dgkumeutuménak szama
eldiranyzatok (Avr. 10. § (4) bekezdés)
megnevezese
Gyortelek Napsugar Gyortelek, megallapodasban 22/2014(111.07)
Ovoda és Konyha Kossuth ut | foglaltak szerint kt. hatarozat
133/A
Szatmari Kistérségi Gyortelek, megallapodasban 87/2018(X1.07)
Csaladsegit0 és Kossuth ut 19. | foglaltak szerint kt. hatarozat
Gyermekjoléti Szolgalat
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Intézményiink feladataiban bekévetkezd valtozasok

Mind az alap mind a vallalkozasi tevékenységiinket az alapité okiratban foglaltak keretein
beliill végezhetjik. Olyan feladatot nem lehet végezni, amelyet az alapitd okirat nem
tartalmaz.

Szervezeti valtozasok

Valtozasok lehetnek belsd valtozasok vagy a koltségvetési szerv egészét érintd valtozasok. Ez
utébbi valtozas a feliigyeleti szervtdl indul, igy kiilon szabalyozasi kotelezettségiink nincs.

A belsé valtozasok esetén, amely a gazdalkodast is érinti a pénziigyi eléado feladata, hogy a
szabalyzatok és bels6 utasitdsok mddositasat kezdeményezze a jegyzonél.

1L
A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

A villalkozds folytatisdnak elve

Intézményiinknél a véllalkozas folytatasanak elve azt jelenti, hogy az intézmény folytatja
tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkozeit ennek érdekében veszi szamba, mérlegeli a vele
szemben tamasztott kdvetelményeket, tervezi és biztositja az azok teljesitéséhez sziikséges
feltételeket. Az alapelv értelmében beszamold elkészitésekor és a konyvvezetés soran abbol
kell kiindulni, hogy a gazddlkodé a belathaté jovében is fenn tudja tartani mikodéset,
folytatni tudja tevékenységét, nem varhaté a milkddés besziintetése vagy barmilyen okbol
torténd jelentds csokkenése. Az alapelv magaban foglalja a szervezeti- és feladatvaltozasok
megfigyelésének sziikségességét is.

A teljesség elve

Az alapelvek figyelembe vétele mellett a konyvvitelben rogziteni kell valamennyi gazdasagi
eseményt, amelynek az eszkdzokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt
hatésat a beszdmoldban be kell mutatni az Szt., az Ahsz., illetve a jelen szdmviteli politikiban
eldirtak szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdasigi eseményeket is, amelyek az adott tizleti
évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg forduldnapjat kovetden, de még a mérleg
elkészitését megelézden valtak ismertté, mdasrészt azokat is, amelyek a mérleg
fordulonapjaval lezart koltségvetési év gazdasdgi eseményeibdl erednek, a meérleg
fordulénapja el6tt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megelézden ismertté
valtak. Biztositani kell, hogy a gazdasagi események konyvelésének alapjat képez6, az adott
koltségvetési évre vonatkozd bizonylatok hidnytalanul, hézagmentesen feldolgozasra
keriiljenek. A koltségvetési szdmvitelben a teljesség elve oly modon érvényesiil, hogy
figyelembe kell venni azt, hogy a koltségvetés naptéri évre késziil.

A valédisag elve

A beszamoldban csak olyan tételeket szabad szerepeltetni, melyek valosigban is
megtalalhatoak, bizonyithatéak, kiviilallok altal is megallapithatok. Ennek alapvetd feltétele
az, hogy a szamviteli politikdban, illetve a leltdrozasi szabalyzatban foglalt el6irdsok szerint
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Egyedi értékelés elve

Az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamold-készités soran egyedileg
kell rogziteni és értékelni. Sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés elve a tartalom
els6dlegessége a formdval szemben, a 1ényegesség, a koltség-haszon Osszevetése szamviteli
alapelvek alkalmazisakor, tovabbd a csoportosan nyilvantartott, azonos jellemzokkel,
feltételekkel rendelkezd eszkdzoknél az atlagos beszerzési aron, illetve az ugynevezett FIFO

Lnr

moddszerrel t6rténd értékelésnél.

Intézményiinknél sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés a kovetkezd esetekben:

— Vevonként, adosonként kisdsszegli koveteléseknél, ahol szdzalékos ardnyban is
meghatdrozhatd,egy Osszegben elszamolhato, elkiilonitetten kimutathato. Ebben az
esetben a kovetkezd évi mérlegforduldnapi értékeléskor a vevonként, adésonként
kisdsszegli kovetelések - hasonlé médon megallapitott - értékvesztésének Ssszegét
ossze kell vetni az eléz6 évi, ilyen jogcimen elszamolt értékvesztés Osszegével és a
csoport szintjén mutatkozd kiilonbozetet - elGjelének megfeleléen — a kordbban
elszamolt értékvesztést noveld értékvesztésként, illetve a korabban elszamolt

értékvesztés visszairasaként kell elszamolni.

— Az Ahsz. 18. § (4) bekezdés szerinti egyszer(isitett értékelési eljaras ald vont
kovetelések esetében.

Idébeli elhatdrolds elve

Az olyan gazdasagi események kihat4sait, amelyek két vagy tobb iizleti évet is érintenek, az
adott idszak bevételei, és koltségei kozott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az alapul
szolgalé idészak és az elszamolasi id6szak kozott megoszlik.

Az id6beli elhatarolas elve a koltségvetési szamvitelben nem alkalmazhato.

A tartalom elsédlegessége a formdval szemben

Az éves beszamoldban az iizleti tranzakciok bemutatdsa azok kézgazdaséagi tartalma alapjan
torténik. Ennek érdekében a szamviteli elszamolas sordn a szerz6déseket, a megallapodasokat
valds tartalmuk alapjan kell megitélni és nem azok elnevezése, jogi formaja szerint.

Lényegesség elve

Az intézménynél lényegesnek mindsiil minden olyan informéci6, amelynek elhagyasa vagy
téves bemutatisa befolyasolhatja a felhaszndloknak a beszdmolé alapjan hozott gazdasagi
dontéseit. A lényegesség fiigg a tétel vagy tévedés nagysagatol, ahogyan az az elhagyas vagy
a téves bemutatas adott koriilményei k6zott megitélheto.

A koltség-haszon osszevetésének elve

A beszdmoldban szereplé informaciobdl nyerhet6 haszon - célszeriien - haladja meg az
informaci6 eldallitasanak koltségeit. A jogszabalyok altal kotelezéen eldirt informaciot
minden esetben szolgaltatni kell.

A koltség-haszon Osszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy
gazdasagi esemény, egy Uzleti tranzakcidé szdmviteli, vagy mas koltségei indokolatlanul
meghaladjik az abbol szarmazo6 bevételeket (pl. behajthatatlannak kell mindsiteni mindazon
koveteléseket, amelyeket eredményesen nem lehet érvényesiteni, mert érvényesitésik
veszteséget eredményez vagy noveli a mar meglévd veszteséget), illetve annak eldontéséhez,
hogy a tébbletinformaci6 ardnyban all-e a raforditott koltségekkel.
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2.3. A szdamviteli politikaért valo felelosség

A szamviteli politika f6bb irdnyainak meghatarozasaért, az elkészitéséért és az elkésziilt
szamviteli politika jovdhagyasaért, annak vegrehajtasaért a koltségvetési szerv vezetdje
(fegyzd) a felelds. [Ahsz. 50. § (1) bekezdeés]

Atruhazott hataskorben a felelésség a kvetkezok szerint keriil megosztésra:
— a szamviteli politikdban meghatarozott feladatok iranyitasaért, végrehajtasaért a
péncziigyi eloadok feleldsek.
— a szamviteli politika Osszedllitasaért a konyvelés rendjének kialakitasaért,
szabalyozasanak elkészitéséért a pénziigyi eléadé Moriczné Kovdcs Ildiko, és

r_rr

Baumgartner Csilla pénziigyekkel megbizott iigyintézd a felelos.

3. A bizonylatok konyvekben torténé rogzitésének rendje

Minden gazdasigi miiveletr6l, eseményrél, amely az eszkozok, illetve az eszkozok
forrasainak allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani
(késziteni). A gazdasagi miiveletek (események) folyamatét tiikr6z0 Osszes bizonylat
adatait a konyvviteli nyilvantartdsokban rogziteni kell.

A konyvviteli nyilvantartdsokba csak szabalyszertien kiéllitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabalyszerli az a bizonylat, amely az adott gazdasidgi miiveletre
(eseményre) vonatkozdan a konyvvitelben rdgzitendé és a mas jogszabalyban el6irt
adatokat a valdsagnak megfeleléen, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat
altalanos alaki és tartalmi kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - eldirasszerlien
javitottak.

A fokonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartisok és a bizonylatok adatai k&zotti
egyeztetés és ellendrzés lehetoségét, fiiggetleniil az adathordozdk fajtajatol, a feldolgozas
(kézi vagy gépi) technikajatol, logikailag zart rendszerrel a szdmlarendben foglaltak szerint
kell elvégezni.

Az Ahsz. 39. § 1a) bekezdése szerint a koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre
vonatkoz6 gazdasagi események hatasat

a) az elbiranyzatok és a teljesitések tekintetében legkésébb januar 31-éig - az Aht.
34. § (5) bekezdése szerinti esetben az ott megjeldlt idépontig -,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,
valamint az Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés ¢) pontja szerinti adatok
tekintetében a mérlegkészités iddpontjaig

kell elszamolni.

A bevételi és kiadasi elbiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas
fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érinté gazdasagi események
bizonylatainak adatait a koltségvetési konyvvitel soran vezetett nyilvantartasi szdmlakon, a
sajatos elszamolasokat érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi
konyvvitel soran vezetett konyvviteli szamlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését
kovetben haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni.
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[¢]

Ezek a valtozasok lehetnek belsé valtozasok vagy a koltségvetési szerv egészét
érinté valtozasok. Ez utobbival kapcsolatban a koltségvetési szervnek kiilon
szabalyozasi kotelezettsége nincs, mivel ez a valtozés az irdnyitd (feliigyeleti)
szervtdl indul;

A Dbelsé valtozasoknal a Szamviteli Politikaban azt kell r6égziteni, hogy a
valtozas gazdalkodast is érintd kihatasat mely személynek vagy szervezeti
egységnek kell figyelnie, mérnie, valamint az egyes egységekkel kapcsolatos
belsé eljarasi rendet hogyan kell valtoztatni. (P1. altaldnos kiadasok, koltségek
felosztasanal.)

o A szokdsos és rendkiviili események mindsitése:

o A rendkiviili eseményeknek a koltségvetési szerv gazdalkodasara gyakorolt
hatésa fliggetlen a koltségvetési szerv szokésos tevékenységétél. A rendkiviili
gazdasagi események a koltségvetési szerv tevékenységével nem allnak
kozvetlen kapcsolatban;

o Az Szt. nem definialja a szokésos €s a rendkiviili események meghatarozast.

o A koltségvetési szervnek a Szamviteli Politikajaban kell meghataroznia, hogy
—~ a sajat tevékenységét és koriilményeit figyelembe véve — hogyan kell
minbsiteni a rendkiviili eseményeket, és a dontés kinek vagy mely
szervezetnek a feladata.

Ilyenek lehetnek pl.
Bevételeknél

» aszokdasos mértéket meghaladd — kareseményekkel kapcsolatos — téritések, birsagok,
kotbérek, késedelmi kamatok, kartéritések,

o egyszeri tébblettamogatasok,

e nagy Osszegll palyazati tdmogatas,

o varatlan, eseti pénzeszkozatvételek.

Kiadasoknal

¢ egyszeri beruhazasok, felujitasok,

e zarolasok,

o kéaresemények helyredllitasi kiadésai,

o feladatvaltozassal, atszervezéssel Osszefliggd kiadasok,

o ellendrzések altal feltart hidnyossagok szamszerisitett esetei (pl. adéhiany,
visszafizetési kbtelezettség),

o fizetend kartéritések, késedelmi kamatok.

o Ertékelési médok valtozasa:

o]

Ha az egyes eszkozok és kotelezettségek értékelésénél — az Szt. és az Ahsz.
eloirasainak keretei kozott — egyik évr6l a masikra a koltségvetési szerv
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értéke nagyobb, mint a bevont, vagy megsziint tartés részesedés konyv szerinti
értéke) (9321., 9322.)

Térités nélkiil atvett, ajandékként hagyatékként kapott, tobbletként fellelt tartos
részesedések (9323., 9324.)

Térités nélkiil atvett befektetett pénziigyi eszk6z6k kozott kimutatott értékpapirok
(9331.)

Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt befektetett pénziigyi
eszk6zok k6z6tt kimutatott értékpapirok (9332.)

Amennyiben a felsorolt tételek Osszege kiilon-kiilon meghaladja a mérleg f66sszeg 60 %-
at, illetve ha a mérleg fo6sszeghez viszonyitott szdzalékos érték meghaladja a 1000. E Ft-
ot, kivételes nagysagn, vagy el6fordulasu bevételnek kell tekinteni.

4.2.3. Kivételes nagysdgu vagy eldforduldsu koltségek, rdaforditisok

Kivételes nagysaga, vagy el6fordulasu koltségnek, raforditdsnak tekintjiik a kovetkezo
jogeimen megjelend tételeket:

Térités nélkiil atadott részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiildé eszko6zok
nyilvantartasi értéke (8434.)

A gazdasagi tarsasig tulajdonosandl (tagjandl) a tarsasdgba bevitt, értékpapimak
vagy részesedésnek nem mindsiild vagyontdrgyak nyilvantartds szerinti (konyv
szerinti) értékének és a létesitd okiratban meghatarozott értékének a kiilonbozeteét,
amennyiben a nyilvantartas szerinti érték a tobb (veszteség) (8435.)

Behajthatatlannak nem mindsiild, elengedett kovetelés konyv szerinti értéke
(8435.)

Tartozas 4tvallalas sordn — ellentételezés nélkiil — atvallalt kotelezettség szerzodés
(megéllapodas) szerinti Gsszege a tartozast atvallalonal (8435.)

Tokekivonassal torténd tOkeleszallitasnal a bevont tartés részesedés, vagy a
megszint tartds részesedés nyilvantartds szerinti értéke és az atvett eszkozok
értéke raforditas jellegli (veszteség) kiilénbozete (8511, 8512..)

Térités nélkiil atadott tartos részesedések (8513.)

Térités nélkiil dtadott befektetett pénziigyi eszk6z0k kozott kimutatott értékpapirok
(8521.)

Amennyiben a felsorolt tételek Gsszege kiilon-kiilon meghaladja a mérleg f66sszeg 60%-dt,
illetve ha a mérleg f6Osszeghez viszonyitott szazalékos érték meghaladja a 1000 E Ft-ot,
kivételes nagysagu, vagy el6fordulasa koltségnek, raforditasnak kell tekinteni.

4.2.4. Nem jelentos dsszegii hiba

Nem jelent6s dsszegii hiba ha a hiba feltardsanak évében, a kiilonboz6 ellenérzések sorén, egy
adott iizleti évet érintéen (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatasok - eredményt,
sajat tokét noveld-csokkento - értékének egyiittes (elbjeltd] fliiggetlen) dsszege nem haladja
meg a jelent6s 6sszegli hiba 4. 1. pont szerinti értékhatérat.

5. Az eszkizok és forrasok mindsitésének szempontjai

Intézményiinknél az eszkdzok mindsitését a kovetkez6 szempontok alapjan kell elvégezni:
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Immaterialis javak értékhelyesbitése
Intézménylink az immaterialis javaknal nem alkalmaz értekhelyesbitést.

5.1.1.2. Tdrgyi estkozok

A targyi eszkozoket az alabbi bontésban kell részletezni:
a) az ingatlanok és a kapcsolddé vagyoni értékii jogok,
b) gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek,
¢) tenyészallatok,

d) beruhazasok, felujitasok,
e) a targyi eszk6zok értékhelyesbitése.

Ingatlanok és a kapcsolédé vagyoni értékii jogok

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszer(ien hasznalatba vett foldteriiletet és
minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartés kapcsolatban létesitettek. Az
ingatlanok k6zé sorolandé: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épiiletrész, az
egyéb épitmény, az lizemkdron kiviili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hényada, tovabba az
ingatlanokhoz kapcsol6dd vagyoni értékil jogok, fliggetlentil attél, hogy azokat vasaroltak
vagy a vallalkozé Aéllitotta eld, illetve azok sajat tulajdontii vagy bérelt ingatlanon
valdsultak meg. Az ingatlanok kozott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és
aktivalt beruhazast, felvjitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolodé vagyoni értékii jogok kiilondsen: a foldhasznalat, a
haszonélvezet és haszndlat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszer
hasznélatdhoz kapesolodo - jogszabalyban nevesitett - hozzajarulasok, dijak (vizikdézmi-
fejlesztési hozzajarulas, villamos energia haldzati csatlakozési dij, gdzhalozati csatlakozasi
dij) megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolédo egyéb
jogok.

Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

A gépek, berendezések, felszerelések, jarmilivek kozott kell kimutatni:

a) a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, lizembe helyezett, a tevékenységet szolgalo -
igy kiillonGsen egészségiigyi, oktatasi, hiradas-technikai, kornyezetvédelmi, kutatasi
c€li szamitas- és iigyvitel-technikai - eszk6zoket,

b) a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, iizembe helyezett forgalmi rendszdmmal
ellatott kozati jarmiiveket, a vizi és 1égi személy- és aruszallito eszkozoket, €s

¢) az a) és b) pont szerinti eszk6z6kon végzett és aktivalt beruhazasokat, felujitasokat.

Tenyészallatok

Tenyészallatok kozott kell kimutatni azokat az allatokat, amelyek a tenyésztés, a tartas
soran levalaszthato terméket (szaporulatot, mas levélaszthat6 allati terméket) termelnek, és
a tartasi koltségek ezen termékek értékesitése, vagy az egyéb (igateljesitmény, Orzési
feladat, lovagoltatis) hasznositas biztositja a tartisi koltségek megtériilését, fiiggetleniil
attol, hogy azok meddig szolgaljak az intézmény tevékenyseégét.
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Az egyéb tartds részesedések k6zott kell kimutatni
a) anonprofit gazdasagi tarsasigban fennallé tartds részesedéseket,

b) az olyan nemzetkdzi szervezetekben fennalld tartés részesedéseket, amely
szervezetekhez Magyarorszag toke-hozzajarulast teljesitett, és

¢) - a befektetési jegyek kivételével - a nem gazdasigi tarsasagban, tarsulasban,
nemzetkozi szervezetben fennallé tulajdoni részesedést jelentd tartds befektetéseket.

A mérlegben a tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapirok k6zott kell kimutatni az olyan
hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat, amelyek lejérata, bevaltisa a mérleg
fordulénapjat kovetd koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg
fordulénapjat kovetd koltségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni.

A tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott el kell Kkiiloniteni az
allamkdotvényeket és a helyi 6nkorményzatok kotvényeit.

5.1.1.4. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok

A mérlegben a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozok kozott a tulajdonosnak,
tulajdonosi joggyakorlé szervezetnek azokat a nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett
eszk6zoket és azok értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek {izemeltetését
allamhéztartason kiviili szervezetnek, személynek koncesszids szerzddéssel atadta, vagy
amelyekre allamhaztartason kiviili szervezettel, személlyel vagyonkezeléi szerzédést
kotott. Az atadaskor az eszkoz brutt6 értékét és elszamolt értékcsSkkenését, értékvesztését,
értekhelyesbitését a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok kozé kell atvezetni.

A koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok k6zott el kell kiiloniteni a koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott immaterialis javakat, targyi eszk6zoket és tartds részesedéseket,
tartos hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirokat.

5.1.2. Nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkizok

A nemzeti vagyonba tartoz6 forgéeszkozok kozott a tevékenységet egy éven beliil szolgalo
- készleteket, értékpapirokat - eszk6zoket lehet kimutatni.

5.1.2.1. Készletek

A készleteken beliil kell kimutatni:
— avasarolt készleteket,
— az atsorolt, kovetelés fejében atvett készleteket,
— az egyeb készleteket,
— abefejezetlen termelést,
— félkész termékek, késztermékek értékét, és

— andvendék-, hizé és egyéb allatokat.

5.1.2.2. Ertékpapirok
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A mérlegben a kdvetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolodéan
vezetett nyilvantartasi szamldkon nyilvéantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig,
amig azokat pénziigyileg vagy egyéb modon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem
engedték vagy behajthatatlan kovetelésként le nem irték.

A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes kivetelések és koltségvetési évet
kdvetden esedékes kovetelések, ezen beliil a koltségvetési bevételek kiemelt eldiranyzatai
és finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérleg a ko vetelések kozott
tartalmazza a 48. § (8) bekezdése szerinti kovetelés jellegii sajatos elszamolasokat is.

Egyéb sajatos elszamolasok

A mérlegben az egyéb sajatos elszamoldsok kozott a kovetkezd elszamolasokat kell
kimutatni:

@) az dltalanos forgalmi ad6 elszamolasai kdzott az eldzetesen felszamitott és az atharitott
- az alapjaul szolgél¢ tigyletnek megfeleld koveteléssel vagy kotelezettséggel szemben
- valamint a forditott adézas alé tartozo éltalanos forgalmi adét kell elszamolni,

b) a decemberben kifizetett december havi illetményeket, munkabéreket - ideértve az
egyébként a K1101. Torvény szerinti illetmények, munkabérek rovaton elszdmolandd
mas kifizetéseket is - a koltségvetési évet kovetd év januér hénapjdig, és

¢) az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési eszkdznek nem
mindsiilé eszkozok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd
kiadasdig, tAmogatisként tOrténd atadasdig, tovabbértékesitéséig, a hidnyzo,
megsemmisiilt, érvénytelenitett utalvanyok, bérletek, és mdas hasonld, készpénz-
helyettesité fizetési eszkdznek nem mindsiild eszkézok allomanybdl torténd
kivezetéséig,

5.1.5. Aktiv idobeli elhatdroldsok

A mérlegben az aktiv id6beli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletii
bevételek aktiv id6beli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasat és
a halasztott raforditasokat.

Eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatarolisa

Az eredményszemléletii bevételek aktiv id6beli elhatdroldsa kozott az olyan jard
eredményszemléletli bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulénapja utan
esedékesek, de a mérleggel lezart id6szakra szaimolandok el.

Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatirolisa

A koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa kozodtt a mérleg fordulénapja elott
felmeriilt, elszamolt olyan Gsszegeket kell kimutatni, amelyek koltségként, raforditasként
csak a mérleg forduldnapjat kvetd idészakra szamolhatok el.

Halasztott raforditasok

Halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalas soran - a
tartozasatvallalas beszamolasi iddszakaban - a véglegesen atvallalt és pénziigyileg nem
rendezett kotelezettség egyéb raforditasként elszamolt megallapodas szerinti dsszegét.

Gyérteleki Kozos Onkormdnyzati Hivatal 23



Szamviteli politika

5.2.1.4. Felhalmozott eredmény

A felhalmozott eredményként az el6z6 koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell
kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ eléjellel is szerepelhet.

5.2.1.5. Az eszkozok értékhelyesbitésének forrdsaként

Az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasaként az elszamolt értékhelyesbités 6sszegét kell
kimutatni. Az eszk6z6k értékhelyesbitése és az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasa
kiz4rdlag egymassal szemben és azonos 6sszegben valtozhat.

5.2.1.6. Mérleg szerinti eredményt

A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott 5sszeggel
egyezben kell szerepeltetni.

5.2.2. Kotelezettségek

A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsol6ddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon nyilvéantartott végleges kotelezettségvallaldsokat, mas fizetési
kételezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem
egyenlitették, el nem engedték vagy egyéb modon nem rendezték.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és
koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek, ezen belill a kdltségvetési kiadasok
kiemelt eldiranyzatai és finanszirozasi kiad4sok szerinti tagolasban kell kimutatni. A
mérleg a kotelezettségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti
kotelezettség jellegli sajatos elszdmolasokat is.

5.2.2.1. Kotelezettség jellegii sajdtos elszdmoldsok

A kotelezettség jellegl sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni:

a)

b)

a kapott elélegeket az elbleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a
kapott tlfizetésekbol, a téves és visszajard befizetésekbél - ideértve az Ahsz. 40. §
(2) bekezdés b) pontja és (3) bekezdése szerint visszatéritendd koltségvetési
bevételeknek az Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt Osszegét is -, valamint
az egyéb kapott eldlegekbél - igy kiilonésen a termékértékesités vagy
szolgaltatasnyujtas soran a vevOktol kapott, altalanos forgalmi ad6t nem tartalmazéd
el6legekbdl, valamint az utdlagos elszamoldsra atvett pénzeszkdzokbol - allnak,

a tamogatis tovdbbaddsa céljadbol mas szervezet fizetési szamldjara folyositott
Osszegeket a fogadd szervezetnél a folyositott Osszeg felhasznaldséig vagy
visszatéritéséig,

a mas 4ltal beszedett, de mas szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél

elszdmolando - sszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére torténd
tovabbutaldsig, vagy - jogszabaly felhatalmazésa alapjan - azok felhasznaldsaig,

a helyi Onkorményzat netté finanszirozdsa soran a forgotdke elszdmoldsat,
visszapotlasat annak felhasznaldsdig a Kincstarnal,

a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozokkel kapcsolatos kotelezettség
jellegii sajatos elszamolasokat, ezen belill a vagyonkezelésbe vett eszkozokkel
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A mérlegben a koltségek, raforditdsok passziv id6beli elhatdroldsa kézott a mérleg
fordul6napja el6tti idészakot terheld olyan kéltségeket, raforditasokat kell kimutatni,
amelyek csak a mérleg fordulonapja utdni id8szakban meriilnek fel, keriilnek
szamlazasra.

5.2.4.1. Halasztott eredményszemléletii bevételek

A passziv id6beli elhatarolasokon beliil a halasztott eredményszemléletl bevételek kozott
kell kimutatni az egyéb bevételként elszdmolt

a) felhalmozasi célra - visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg
rendezett eredményszemléletii bevételeket,

b) elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kételezettség Osszegét,
amennyiben az a kotelezettség terhére beszerzett eszkozokhoz kapesolddik
(legfeljebb a kapcsolddéd eszk6zok nyilvantartés szerinti értékében),

¢) terités nélkill (visszaadédsi kotelezettség nélkiil) atvett eszkozok, tovabba az
ajandékként, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkozok piaci - illetve
jogszabaly eltérd rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti - értékét.

A tamogatisonként, a véglegesen atvett pénzeszkozonként, a térités nélkiil atvett
eszkdzonként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés sordn megvaldsitott eszkdz, az
elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettséghez kapcsolédd
eszkoz, illetve a térités nélkiil atvett eszkoz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként
kapott, a tdbbletként fellelt eszkbzoket is) 47-51. § szerint meghatarozott bekeriilési
értekének, illetve bekeriilési értéke aranyos részének kéltségkénti, illetve raforditaskénti
elszdmolasakor kell megsziintetni. Meg kell sziintetni a fejlesztési tdmogatas miatt
kimutatott halasztott bevételt a timogatas visszafizetésekor is.

6.Az eszkozok értékelési szabalyai

6.1. Bekeriilési érték meghatdrozdsa

Intézményiinknél (polgarmesteri/k6z6s hivatalnal) az eszk6z6k és forrasok értékelésénél
figyelembe kell venni kévetkezd jogszabélyi elbirdsokat:
~ az Ahsz. 15, 16. é 16/A §-dban foglaltakat a bekeriilési érték
megallapitasanal,
— az Ahsz. 17., 18. és 19. §-dban foglaltakat az eszkozok értékcsokkenésének,
értékvesztésének és értékhelyesbitésének megallapitasanal,
— az Ahsz. 20. és 21. §-aban foglaltakat a mérlegtételek értékelésénél,
— bekeriilési érték megallapitisahoz: Szt. 47. § (9) bekezdésében, Szt. 48. § (7)
bekezdésében, Szt. 49. § (5) bekezdésében, Szt. 50. § (1), (2), (4) és (6)
bekezdésében, , Szt. 51. § és az Szt. 62. § (2) bekezdésében foglaltakat,

— az eszkozOk értékcsokkenésének, értékvesztésének és értékhelyesbitésének
megallapitdsahoz: Szt. 52. § (1), (2), (5), (6) és (7) bekezdésében, az Szt. 53. §
(1) bekezdés b) és ¢) pontjaban, az Szt. 54-56. §-okban, az Szt. 57. § (2)
bekezdésében, az Szt. 58. §(1), (2), (3), (5), (6), (7), (8) és (9) bekezdésében,
az Szt. 57. § (3) bekezdésében foglaltakat,

Gydrteleki Kizos Onkorményzati Hivatal 27



Szamviteli politika

7. Kis értékii készletek, kivetelések, behajthatatlan kovetelések
7.1. Fajlagosan kis értékii készletek nagysdga

Intézményiink az egyes eszkbzcsoportokat fizikai jellemzdik alapjan kizarja akar a
befektetett eszk6z0k, akar a forgdeszkozok korébol.

Pl. intézményi étkeztetésnél a torékeny eszkdzoket éven beliilinek mindsitjiik, fiiggetleniil
attol, hogy a teljes poharkészlet egy éven belill nem 100%-osan cserélédik, vagy a textiliak
sem keriilnek a befektetett eszkdzok kérébe, mivel erre az egyes targyi eszkoz kategoriak
fogalom-meghatarozasa nem ad lehetdséget.

Az érték megdllapitdsdandl tekintettel kell lenni az intézmény nagysdgdra, a Szt. 56. § (3)
bekezdésében foglalt elGirdsokra.

7.2. Kis osszegii kivetelések mindsitése

Intézményiink kis Osszegli kovetelésnek tekinti azt a kovetelést, melynek Osszege nem
haladja meg 200.000 forintot.

7.3. Behajthatatlan kiovetelés

A behajthatatlansag tényét a kovetkezok szerint kell megallapitani:

a) a szamvitelrol sz6l6 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10.
pont a)-d), f) és g) alpontja szerinti kovetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd
behajthatatlannak a kovetelés, ha a végrehajtis kozvetleniil nem vezetett eredményre
¢s a végrehajtast szlineteltetik,

b) - a kdzponti koltségvetésrol sz6lo torvényben meghatarozott kis 6sszegli kovetelések
tekintetében - az olyan kovetelés, amelynél a fizetési meghagydsos eljarassal vagy a
végrehajtassal kapcsolatos raforditasok nincsenek ardnyban a kovetelés véarhatéan
behajthaté Gsszegével, és

¢) az olyan kovetelés, amelynél az ados nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem
talalhato és a felkutatasa igazoltan nem jart eredménnyel.
A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell.

8. Immaterialis joszag, targyi eszkoz iizembe helyezésének dokumentdlasa
Mind a sajat eldallitdst, mind a kiils6 szallit6tol beszerzett immaterialis joszag és targyi
eszk6z lizembe helyezésérd] (hasznilatbavételérdl) a szabélyzat 1. sz. mellékletét képezd
tartalommal tizembe helyezési okmanyt kell kiéllitani.
Az lizembe helyezési okmanynak a kévetkez6 adatokat kell tartalmaznia:
— Nyilvantartas éve, eszk6z megnevezése és azonositd szama
— Iktatészam
— Uzembe helyezési okmény kelte, szdma
— Allomanyba-vételi bizonylat szdma
— A beruhazas megvaldsitasanak modja
— Az eszkoz lizemeltetésének helye
— Az lizembe helyezés idOpontja

Az iizembe helyezés megtorténtének dokumentalasaért Varga Aniké és Baumgartner
Csilla felelos.
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= fliggd kotelezettségek (pl. le nem zart peres {igyek miatti
kotelezettségek, biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos fiiggd
kotelezettség);

= biztos j6vobeni kitelezettség;

c) Befektetett eszk6zoknél:
nullaig leirt, de hasznalatban 1év6 eszk$zok;

iizemeltetésre, kezelésre atvett eszk6zok;

= bérbe vett eszkdzok;
= mennyiségi nyilvintartasban 1év4 eszkdzok (korabbi kis értéki targyi
eszk6zdk);
d) Készleteknél:
= mennyiségi nyilvantartasban 1év8 eszkozok (pl. hasznalatban 1évé
készletek).

Az ilyen eszk6zok és forrasok leltdrozasat, tényleges szambavételét ketté évenként
mennyiségi nyilvantartdstol fiiggetleniil kell elvégezni a leltirozasi szabalyzatban leirtak
szerint.

11. Az altaldnos koltségek felosztasi modszerei

A felmeriiléskor kozvetleniil tevékenységeket terhelhetd (elszamolhato) koltségeket a
7. Tevékenységek koltségei szamlaosztélyban, a kozvetetten elszamolhat6 koltségeket a 6.
Altalanos kdltségek szamlaosztalyban kell elszamolni.

A 6. szamlaosztalyban azokat a kéltségeket kell kényvelni, amelyekrdl a felmeriilésiikkor
csak azok felmeriilési helye allapithaté meg. Ezek a felmeriilési helyek olyan teriiletileg
vagy fogalmi szempontb6l koriilhatarolt, felels vezetd iranyitasa alatt miikodd szervezeti
egységek, melyek tobb szakfeladattal allnak kapcsolatban.

A 6. szdmlaosztalyban a kozvetett (4ltalanos) koltségek kozott kell kimutatni
— akarbantarto6 részlegek koltségeit,
— ajavito, karbantarté miihelyek koltségeit,
— az egy€b kisegito részlegek (kazdnhdz, mosoda, konyha) koltségeit,
— a szakmai egységek (egészségiigyi egységek, oktatdsi egységek, kulturdlis
egységek, muzeumi egységek) koltségeit,
— a szakéagazatok altalanos koltségeit,
— avallalkozéi részlegek koltségeit, valamint
— akozponti iranyitas koltségeit.

A 6. szdmlaosztalyban konyvelt altalanos koltségeket kiilonb6z6é mutatoszamok, vetitési
alapok segitségével fel kell osztani a tevékenységek kozott.

A kozvetett koltségek felosztisa negyedévenként torténik.

A 6. kbzvetett (4ltalanos) koltségek szamlaosztalyban elszamolt kdzvetett koltségeket a
szamlacsoportok jellegétdl fiiggen a kovetkezOk szerint osztjuk fel:

— a szakmai egységek koltségeinek felosztisa a szakmai egységre jellemzé naturdlis
mutato alapjan torténik;
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Szamviteli politika

Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

A szamviteli politika 2020.02.15. napjan 1ép hatéalyba.

A jegyzonek kell gondoskodni, hogy a szdmviteli politikaban foglalt eldirasokat az érintett
munkatdrsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 3. szdmu mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejlileg.

Az érintett dolgozék munkakori leirdsdban szerepeltetni kell a szadmviteli politikaban
nevesitett feleldsségi, hatas és jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyzo felelds

Kelt, Gyortelek, 2020.02.15.

dr.Sipos Eva

Jjegyzd
Zaradék: .
1:A médositas hatilyba Iépése: 2020.11.23. M
Gybrtelek, 2020. 11.23. ./ /
dr.Sipos Eva

jegyzo
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Szamviteli politika

II.
A beszerzés, eléallitas koltség-elGiranyzatara és iizembe

helyezésére vonatkozé adatok

1. A beszerzés, eldallitas koltség-eldiranyzata

Adatok: ezer forintban !

Koltsegvetf.sb’e n jovahagyott A beszerzés, eléallitds tényleges koltsége
eléirdnyzat
2. Az aktivalasig nem szamlazott, illetve pénziigyileg nem rendezett érték: ............ E Ft.

3. Uzembe helyezett immateridlis j6szag, targyi eszkoz kapacitdsa (miiszaki jellemzéi)

lizemeltetd szervezet vezetdje tizembehelyezést végzd/k/ aldirasa

Megjegyzeés:

Az iizembe helyezési okmany mellett ki kell dllitani az allomanyba vételi bizonylatot is!

-2-
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 Szamviteli politika S

Megismerési nyilatkozat 3. szdmu melléklet

-11 politikaban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban

1 a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas

dr. Sipos Eva Jegyz 2020 FesR 15, A ( |
LN |
Halmi Jézsef polgdrmester 2020 Fesy 15, <7 7
Kovécs Csaba polgarmester 2020 Fegm 15 1@
Varga Izs6 elndk /
mopmey | o 1
Gergelyné Pinczés Ménika | 6voda-vezetd 2000 P 1 O (
Bk 14 --$%\ o~

Végh Edit

intézmény-vezetd

2000 Fegy 1,

Moriczné Kovécs I1dikd pénziigyi eléadd 2000 pep 1+ v
15 LOm LZUJ
Baumgartner Csilla pénziigyi eléado 2020 g5 1.
Palinkasné Nagy Anikd pénztaros D0r, 1.
Pankotai Andrea anyakodnyvvezetd 0
20FERR 15, [T :

o ¢ ‘-\-‘Lc\“-\,\‘ \S 2’ L]

Varga Aniko miiszaki ligyintéz U(/Lrif/\ Aol

2000 755 15,
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Szamviteli politika

Megismerési nyilatkozat

3. szdmu melléklet

A szamviteli politikdban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Halmi Jézsef polgarmester  |2020.11.23.
Gyortelek
Kovacs Csaba polgarmester  |2020.11.23
Fiilposdardc
Munka-és 2020.11.23
Baumgartner Csilla pénzigyi
ligyintéz6
Pénziigyi el6éadé |2020.11.23
Moriczné Kovécs I1diko (igyintézo) wﬂ (2 )
tgykezeld 2020.11.23
Szabo Laszld Istvanné
miiszaki 2020.11.23. ) (
Varga Aniké {igyintéz6, U G~ \ AuN
esélyegyenldségi \
referens \_
, jegyzd 2020.11.23 f
dr. Sipos Eva ﬂé / '.r}
Ks‘*
v
Gergelyné Pinczés Ménika |  6vodavezets  |2020.11.23 (\ N l,\__\]
>
Szolgalat vezeté |[2020.11.23. [’ | g L \
Végh Edit (€Q o
Nemzetiségi 2020.11.23. ,
Varga Izs6 Onkorményzat \\)\,\A \f’\/\\
eln6k
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