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GAZDALKODASI SZABALYZAT

A Gydrteleki K6z6s Onkormanyzati Hivatal koltségvetési szerv gazdalkodési szabélyzatit az
allamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.), az 4llamhaztartdsi
térveny végrehajtasarol rendelkez6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.)
¢s az dllamhaztartds szdmvitelérél sz6l6 4/2013. (I 11.) Korm. rendelet (tovébbiakban:
Ahsz.) elbirasai, valamint a gazdasagi szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a kévetkezdk
szerint hatdrozom meg.

L
ALTALANOS RESZ

1. A szabadlyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy a Gyodrteleki K6zds Onkorményzati Hivatalban meghatarozza a
miikddéséhez, gazdilkoddsahoz kapcsolddé a jogszabéalyban nem szabélyozott kérdéseket.
Meghatarozza a kotelezettségvallalas és a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités igazolas, az
érvényesités, és az utalvanyozas, atlathatésigi nyilatkozat eljardsi és dokumentécids
részletszabélyait, az egyes jog- és hataskdrdket, a helyettesités, illetve a hataskdrok
atruhazasanak rendjét, az ehhez rendelt felel8sség viselését, az adatszolgaltatasok rendjével
kapcsolatos bels§ eldirdsokat.

2018.01.01. napjatol az onkorményzatok kotelesek az ASP rendszert igénybe venni, €s a
gazdélkoddssal Osszefliggd adminisztracids, nyilvantartdsi, adatszolgéltatdsi és egyéb a
gazdalkoddssal 6sszefliggt tevékenységetek, feladatokat az ASP rendszer keretében biztositott
gazdalkodési szakrendszerben ellatni. ( KASZPER, ETRIUSZ KATI, VIR.)

1.1. A szabalyzat hatilya

A Gazdalkoddsi szabdlyzat hatilya kiterjed a Gyorteleki Kézés Onkorményzati
Hivatalra, a hivatalt fenntarté, létrehozé Fiilpdsdarée és Gybrtelek kozségek
onkormanyzataira, tovibbd a telepiilésen milkédé Gybrteleki roma nemzetiségi
onkorményzatra, és a gazdasigi szervezettel nem rendelkezé Gyorteleki Napsugar
Ovoda és Konyha, valamint a Szatméri Kistérségi Csalddsegité és Gyermekjéléti
Szolgalat Tarsulds Gyortelek tarsulds szervére, a Szatmari Kistérségi Csaladsegitd és
Gyermekjoléti Szolgilat intézményre, koltségvetési szervre, és a Szatméri Kistérségi
Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgalat Tarsulds Gyortelek tarsuldsra.
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2. A szabalyzat jogszabalyi és egy¢éb forrasai:

—  az dllamh4ztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovébbiakban: Aht.);

— aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény (tovdbbiakban: Sztv.);

— az dllamhdztartasi torvény végrehajtisarsl rendelkezé 368/2011. (X1 31.) Korm.
rendelet (tovébbiakban: Awvr.); ‘

— aszamvitelér6l sz616 4/2013. (I1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.);

— a Qyorteleki Kdzos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabéalyzata
(tovabbiakban: SzZMSz); és az igyrendje.

3. Ertelmez rendelkezések

Kitelezettségvillalds

A kiadési elbiranyzatok, és - ha jogszabdly azt lehetdvé teszi — az Aht. 49. § szerint
lebonyolité szerv szamadra a Kormédny rendeletében meghatérozottak szerinti rendelkezésre
bocsétott Gsszeg terhére fizetési kotelezettség vallalasdrél szolé - igy kiilondsen a
foglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitésére, szerzédés megkétésére, koltségvetési
tamogatds biztositdsdra irdnyul - szabalyszeriien megtett jognyilatkozat. Az allamhéztartis
onkormanyzati alrendszerében tobb év vagy a koltségvetési éven tili év kiadasi eldiranyzata
terhére koételezettségvallalasra az iranyité szerv &ltal megailapitott, ennek hidnydban a
koltségvetési év kiadasi eldiranyzataival megegyezé Osszegl kiadasi elGirdnyzatok szabad
eldirdnyzatanak mértékéig kertilhet sor, amelynek fedezetét a kotelezettséget vallalénak a
tervezésekor biztositania kell.

Pénziigyi ellenjegyzés

Kotelezettséget véllalni a Kormény rendeletében foglalt kivételekkel csak pénzigyi
ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden, irdsban lehet. A pénziigyi
cellenjegyz6nek a Kormény rendeletében foglalt kivételekkel meg kell gy8zédnie arrol, hogy a
szabad elSirdnyzat rendelkezésre 4ll, a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet
biztositott, és a kitelezettségvallalds nem sérti a gazdalkoddsra vonatkozo szabalyokat,

Teljesités igazoldsa
A teljesités igazoldsa sordn ellendrizhetd okmanyok alapjén ellenérizni és igazolni kell:
— akiadésok teljesitésének jogossagat,
— Osszegszerliségét,

— ellenszolgaltatést is magéban foglalé kotelezettségvallalds esetében — ha a kifizetés
vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kivetden esedékes — annak
teljesitését.

Gyérteleki Kizés Onkorményzati Hivatal 5
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Ervényesz’te’s
Kifizetések esetén a teljesités igazolésa alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben
annak hidnyaban is — az érvényesitdnek ellenériznie kell:
® az (sszegszerliséget,
* afedezet meglétét

® ¢s azt, hogy a megeléz6 iigymenetben az Aht.,, az é&llamhaztartasi szémviteli
korményrendelet és e rendelet eléirdsait, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

Utalvanyozds

A kiadésok utalvinyozasa az ervényesitett okmény alapjan torténik.

A bevételek utalvanyozdséra — ha az utalvanyozds az Avr. 59. S (4) bekezdésre figyelemmel
sziikséges, és a kotelezetiséget vallals szerv az Avr. 57 S (2) bekezdése alapjin elbirta a
teljesités igazoldsadt — a teljesités igazoldsdt kovetGen keriilhet sor.

Utalvényozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztirbizonylatra ravezetett,
mas esetben kiilon irdsbeli rendelkezéssel lehet.

6 Gydrteleki Kéz6s Onkormdnyzati Hivatal
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1.
A KOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE

1. A kotelezettségvillalas altalanos szabslyai

Kotelezettségvallalasra az Onkormanyzat nevében a polgarmester, a nemzetiségi
onkorményzat nevében az elndk, a tirsuldsi tandcs esetében a tarsuldsi tandcs elndke,
koltségvetési szervek (polgérmesteri hivatal, intézmények) esetében a jegyzd, illetve az
intézményvezetd jogosult, vagy az éltala {rasban felhatalmazott az intézmény, hivatal
alkalmazasiban 4116 személy irdsban jogosult. A kotelezettségvallalasi jogkdr Atruhazas,
felhatalmazas az akadailyoztatis és az osszeférhetetlenség eseteire terjed ki.

A kotelezettségvallalas rendje:

-Gydrtelek kdzség dnkormanyzata esetében: Halmi Jozsef polgarmester
-Fiilposdardc Kzség Onkormaényzata esetében: Kovécs Csaba polgérmester
-Gyorteleki Kdzos Onkorményzati Hivatal estében: dr. Sipos Eva jegyzb

- Gyorteleki Napsugar Ovoda és Konyha esetében: Gergelyné Pinczés Moénika,

- Szatmdri Kistérségi Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgalat Térsulds Gyortelek tarsulds
esetében Halmi J6zsef a tdrsulasi tandcs elndke,

-Szatmari Kistérségi Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolghlat esetében a Végh Edit
intézményvezets,

-Roma Nemzetiségi Onkormanyzat esetében Varga Izs6 elndk

Az Avr. 52, § (6a) bekezdése értelmében, ha a helyi Snkorményzatnal nincs az Avr. 52. § (6)
bekezdés alapjan kételezettségvallalasra jogosult személy vagy a kotelezettségvallalésra
jogosult személy feladata ellatassban akadalyoztatva van, a képviselé-testiilet egyedi
hatédrozatdban az onkorményzati hivatal alkalmazasiban all6 személyt jelolhet ki a helyi
onkorményzat kiadasi eldiranyzatai terhére vonatkozo kotelezettségvallalds gyakorldsara. A
képvisel6-testiilet altali kijelslés megsziinik, ha a k('jtelezettségvéllélésra mas személy valik
Jogosulttd vagy az arra jogosult személy akaddlyoztatisa megsziinik. Az Avr. 52. § (7a)
bekezdése értelmében, ha a nemzetiségi onkormanyzatnal nincs a (7) bekezdés alapjdn
kotelezettségvallalisra jogosult személy vagy a kotelezettségvallaldsra jogosult személy
feladata elldtdsaban akadalyoztatva van, a teleptilési, teriileti nemzetiségi Snkormanyzat
esetében a képviseld-testiilet egyedi hatérozatéban, az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontja
szerinti Onkorményzati hivatal alkalmazdséban &llé személyt jeldlhet ki a nemzetiségi
onkorményzat kiadési eléirdnyzatai terhére vonatkozd kotelezettségvéllalas gyakorldsara. A

i
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képviseld-testiilet altali kijel6lés megsziinik, ha a kotelezettségvéllalasra més személy valik
jogosulttd vagy az arra jogosult személy akadélyoztatésa megszlinik.

A felhatalmazés, illetve a felhatalmazds visszavonasa minden esetben csak irdsban, a
Gazdalkodési szabélyzat 1., 2. szdmii mellékletében elbirt formaban torténhet. Az irasbeli
felhatalmazés, illetve visszavonas dokumentuma a szabélyzat mellékletét képezi.

<

Az irasos felhatalmazas dokumentumanak a kévetkezéket kell tartalmazni:
— afelhatalmazd nevét, beosztasat,
— afelhatalmazott nevét, beosztasat,
— a felhatalmazas kezd6 id6pontjat,
— afelhatalmazas feltételeit,
— afelhatalmazé alafrasat,
— a felhatalmazott 4ltal a megbizds tudomdsul vételének alairissal
torténd igazolasat.
Az irésos felhatalmazés visszavonasarél sz6l6 dokumentumnak a kovetkezdket kell

tartalmazni:
— a felhatalmazast visszavono nevét, beosztasat,

— a felhatalmazott nevét, beosztasat,
— afelhatalmazas visszavondsénak iddpontjat,
— afelhatalmazast visszavoné aldirasat,
— a felhatalmazott 4ltal a visszavonas tudomdsul vételének alairissal
t0rténd igazolasat.
A kotelezettségvallaldsra jogosultak nevét, beosztdsat, a felhatalmazésra jogositd lgyirat
szamat és keltét, a felhatalmazott aldirdsdnak mint4jat, valamint a jogosultsag megsziintetését

elrendeld tigyirat szamat és id6pontjat a Gazdalkodasi szabalyzat 6. szamu melléklete szerinti
nyilvantartés tartalmazza.

A kotelezettségvéllalasra felhatalmazottakrdl készillt nyilvantartds folyamatos naprakész
vezetéscert Baumgartner Csilla munka,~és pénziigyi iigyintézd a felelés.

2. Elézetes irasbeli kitelezettségvallaldst nem igénylé kifizetések

Szervezetlinknél nem kell irdsbeli kételezettségvallalds:
a) értéke a kétszazezer forintot nem éri el,

b) a fizetési szdmldkrol a szdmlavezets &ltal leemelt dij, juttatds, a kilfsidi
pénzertekben vallalt kételezettség arfolyamvesztesége, vagy

c) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek mindsiil.

8 Gyérteleki Kozos Onkorményzati Hivatal
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A kbtelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas) és nyilvantartisira
vonatkozo szabélyokat az elGzetes irdsbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések
esetén is alkalmazni kell.

A szabélyzatban meghatdrozott el6zetes frasbeli kotelezettségvallalast nem igényl kifizetések
esetén a kotelezettségvallalds dokumentuma az alapbizonylat ( pl. szamla, szdmlakivonat,
végrehajthato bir6sagi végzés).

Egyéb esetekben a kotelezettségvallalas csak irasban torténhet a szabalyzatban meghatarozott
dokumentumok az ASP keretrendszer 4ltal hasznalt bizonylat 13. szdmit mellékletben
szerepld kotelezettségvallalasi bizonylat alapjan.

3. Tobb év kiadasi eldiranyzatdra vallalt kitelezettség dokumentalasa

A kotelezettségvallalds soran figyelembe kell venni az Aht. 36. § (5a) bekezdésében
foglaltakat, igy:
Kételezettségvallaldsra t5bb év, vagy a koltségvetdsi éven tuli kiadési eldiranyzat
terhére az allamhdztartds Onkorményzati alrendszerében az Iranyitd szerv 4ltal
megallapitott, ennek hidnyéban a koltségvetési év kiadasi cléiranyzataival megegyezd
Osszegli kiadasi el6irdnyzatok szabad eldiranyzaténak mértékéig keriilhet sor,
amelynek fedezetét a ktelezettséget vallalénak a tervezésekor biztositania kell,

A hatérozatlan idére sz6l16, t6bb évre vallalt kotelezettségeket {rasban dokumentalni kell. A
dokumentélasra az ASP keretrendszerben talalhato bizonylatot kell hasznalni.

4. Irasban vallalt kotelezettségvallalds dokumentamai

— kinevezési okirat,

— szerzddés,

— megéllapodas,

— megrendelés,

— a palydzati Gton odaitélt tdmogatdsrdl szolé déntés (szerzédés) alairt dokumentuma,
tovabba

— a Gazdalkodési szabalyzat 13. szdmii melléklete szerinti kotelezettségvallalasi bizonylat.

5. Kotelezettségvillalds kizbeszerzési eljaras esetében

A kozbeszerzésekrsl szolo 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a
kbzbeszerzési eljérast megindito hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivés - a Kbt. 53. §(5)
€s (6) bekezdése alapjdn meginditott kdzbeszerzési eljards, valamint a Kbt. 104. §-a alapjén
meginditott olyan k&zbeszerzési eljaras, amelyben a keretmegallapodds 6nmagéban fizetési
kotelezettséget nem keletkeztet kivételével -, a palyézati kiirds, tovdbba minden olyan

Gyorteleki Kézis Onkormdnyzati Hivatal - 9
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nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely
személy nyilatkozatatél fiiggd fizetési kotelezettséget tanusit, a (3) bekezdésben foglalt
kivételekkel kotelezettségvallalasnak tekintends.

6. A kitelezettségvallalds nyilvéntaridsa

A kotelezettségvéllalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvantartisba vételérdl és a
kotelezettségvallalds értékébdl az adott évet terheld rész lekdtésérdl az érintett eléirdnyzatok
szabad keretének terhére. A lekitést kélségvetési beszamold | Beszémolé o KI-K8
Koltségvetési kiaddsok elSirdanvzardnak leljesiiésérdl” Grlap rovataival Ssszhangban kell
végrehajtani.

A nyilvamartdst a kdvetkez6k szerint kell kialakitan;:

Al A ke‘jtelezet’tséovénalésoﬁk., maés fizetési kotelezeat tségek nvilvéntar tasdnak egvedi ielleg tnek
& = ) &J g &
kell lennie.

B/ A kotelezetiségvillaldsok, mas fizetési kbtetezetiséack nyilvantartisa Griénhet fizikailag
elkiiloniilt nvilvintartisokban is (pl. személyi juttatdsok nyilvéntartdsa, elldtdsok
nyilvaniartdsa, szerzédések, megrendelésel nyilvantartdsa, 4ltalénos forgalmi adé
nyilvantartdsa, témogatasok nvilvanieridsa sib.), ha biziositott azok adaiainak a 05.
szdmlacsoportban térténé folyamaios nyilvantartishe vétele.

C/ A kételezettségvéllalisok, més fizetési kitelezettségek nyilvantartasa tartalmazza legalébb

a kovetkez8ket:
2} a kotelezettségvillalds, més fizetdsi kitelezetiség sorszamél. sz azt tanisité
dokumentum megnevezését, iktatdszamat keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre
vonatkozé adatokat, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges,

b) a kotelezettségvallalast, mas fizetdsi kitelezettséget tanusitd dokumentum
megnevezesdt, iktatd- vagy érkeztetd szamat, keltét,

¢} ajogosult azonositisdhoz és 2 pénziicvi teljesitéshez szitkséoes adatokat
& i Lo & & 4

d) a kételezettségvillalds, mas fizetési kotelezettség térgyat, Ssszegét (értékét) az
egységes rovatrend rovatai szerint,

¢} a kotelezettségvillalds, més fizetési kotelezettség évek szerinti megoszldsét, a
xGliségvetési évben a pénziigyi teljesitési hatdridéket détum szerint. hogy abbol
az Aht. és Avr. szerinti finanszirozasi, Ekviditisi terv Ssszedlithatéd legven,

1) a kitelezettségvailelds, mis fizetési kételezettség médosuldsait (pl. fizetési
& E & 8
hatéridé véltozdsa, utdlag Lapott engedmények sth.), az azokat tan(sitd
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dokumentum megnevezését, iktatdszamat, keltét, a plnzlgyi ellenjegyzésre
vonatkoz6 adatokat, ha pénziigyi ellenjegyzés szilkséges,

g) a pénzigyl teljesitésck datumat, Osszeget, egységes rovatrend szerint
besorolasat, az ulalvényozas Awvr. 59. § (2) bekezdése szerinti
dokumemﬁnném}k azonositaséhoz szitkséges adatokat,

h) a kotelezettségvillalas, mas fizetési kitelezeltség végleges vagy nem végleges
jeliegét, végleges koielezettségvallalds, mas fizeiési kételezeltség esetén anna
modosuldsal, a pénziigyi teljesitési adatok konyvvitell szémlakon térténd
elszdmolasdnak idGpontjait €s a kimyvviteli szamlék megnevezését,

1) devizdban fennallé kételezettségvéllalds, més fizeiési kotelezettség esetén a
kotelezettségvéllalas, més fizetési kitelezettség és annak mdédosulésai (ide
érive az atérickelést is) dsszegét a forint mellett devizéhan is, a nvilvantaridsha
vétell arfolyamot, a mérlegforduldnapi arfolyamot, a Stabilitdsi tv. szerinti
adOssdgot  keletheztetd Ugylet esetén az Allamadossdg szamitdsa  sordn
alkalmazandé arfolyamot,

7y valtdval kivaltott kételezettség esetén a viltd kibocsitdsdnak és a lejaratinek
idejét, a valtdval kivéltolt kitelezetiség Ssszegét, a viltdban foglalt kan*" tot, a
v&ltd bemutatésdval, lejarataval, kifizetéséve! kancselatos adatokat,

K} az esctleges egvéb megiogvzéseket.

D/ Egyes sajatos kdielezeltségvéllalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén kiildn adatok
nyilvantarigsa is sziikséges a jogszabalyokben elbirt kotelezettségek teljesitéséhaz, a
Gvetkezdl szerint:

a) a koltségvetési tamogatasok és més hasonid, ellendriék nélkili kifizeiéseknél
az elszamelds (beszdmolds) hataridejét, annak teljesitésére, elfogadéséra
vonatkozd adatokat, az esetleges visszafizetési kiteiezetiség elbirdsa esetén a
kovetelésck nyilvantartaséval vals kapesolaiot, az elvégzeit ellenérzéseket,

b) a visszatéritendd tdmogatdsok és mas adott kdlestndk esetén a koveteldsek
nyilvantartdsaval valé kapesolatot,

c) kdzbeszerzési kotelezetiség ecsetén a kdzbeszerzési  dokumenticidk
megnevezéset, iktatdszamat, keltét,

d) termék vagy szolgiltatds beszerzése esetén a kapoti szamldk adatait oly
modon, hogy abbdl az éltalanos forgalmi adé bevallasi kdtelezettségnek
eleget Iehessen tenni, és

¢j felhalmozasi Lkiaddsck esetén a Dbeszerzeti eszkézok tekintetében az
immateriélis javak, thrgyi eszkéz8k nyilvéntartdséval vald kapesolatok
jeirdsat.
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E/ A fuggl kotelezettségekrol kilon nyilvantartast kell vezetni mindaddig, amig az végleges
Kkdtelezetiségvéllalassa. mas fizetési kitelezetiséggé nem valtozik vagy meg nem szlinik. A
nyilvantartds legalabb a C/ a)-f) pontban foglaltakat tartalmazza.

Mind az frasban, mind a nem irdsban vallalt kotelezettségekrdl analitikus nyilvantartast kell
vezetni. A nyilvantartds céljara szdmitégépes elektronikus programot, ASP keretrendszert
kell hasznalni. A nyilvantartis naprakész vezetéséért pénziigyi eléadé a felelds.

Azokban az esetekben, melyeknél a Gazdilkodasi szabalyzat nem ir elé irasbeli
kotelezettségvallalast, az Ahsz. eléirasainak megfeleléen kell kotelezettségvallalasként
nyilvantartisba venni.

A 15bb évet érintd kotelezettségvallaldsok dokumentéldsanal a kovetkezék szerint kell eljarni:

— hatdrozatlan idejii kdtelezettségvallalds esetében — ha tobb évet érint — a targyévi
koltségvetés terhére kifizetendd kiaddsok mellett a targyévet kovetd hirom év
kotelezettségvallalasat is dokumentdlni kell és nyilvantartasba kell venni (pl.
hatarozatlan id6re k&tott munkaszerzédés, kinevezési okirat, kézmudijak, stb.),

— hatdrozott  idejii kotelezettségvallalds esetében — ha tobb  évet érint —
kotelezettségvallalas Gsszegét meg kell bontani a kivetkez8k szerint
= targyévi elbiranyzat terhére vallalt targyévi kotelezettség,
= targyévi eldiranyzat terhére véllalt kovetkezd évi kotelezettség,
= targyévben a kdvetkez6 évi elbirdnyzat terhére vallalt kotelezettség,

= targyévben a tovabbi évek elbirdnyzata terhére vallalt kotelezettség,

Abban az esetben, ha a kotelezettségvallalas teljesitése valamilyen oknél fogva meghitisult,
varhatoan nem kerill teljesitésre, vagy részleges teljesitése megtortént és tovabbi teljesités mar
nem lesz, Ugy gondoskodni kell a nem teljesitett kotelezettségvallaldsok visszavondsdnak
dokumentéldsarél és a nyilvantartdsban torténé feljegyzésér6l, melynek elvégzésért a
Moriczné Kovdcs Ildiko, pénziigyi eldadé a felells.

II. A KOTELEZETTSEGVALLALAS PENZUGYI ELLENJEGYZESENEK RENDJE

A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére a gazdasdgi szervezet a jegyzd dltal irdsban
kijeldlt, a kdz6s hivatal élloméanyéba tartozé koztisztviseld irdsban jogosult.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé 6nkormdanyzati hivatal a kézds Onkormaényzati
hivatal, ezért a jegyz6 jeloli ki irasban a pénziigyi ellenjegyzét, aki az Onkormdanyzati hivatal
alloményaba tartoz6 koztisztviseld. (1. szdmu mellékiet)

Az irdsos megbizésra és visszavonasra az 1., 2. szamu mellékletben szereplé dokumentumok

alapjn keriilhet sor. Az irdsos felhatalmazas, illetve visszavonas dokumentuma a szabalyzat
mellékletét képezi.
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A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogositd iigyirat
szamat és keltét, a felhatalmazott aldirdsanak mintdjat, valamint a jogosultsadg megsziintetését
elrendeld {igyirat szamat és idépontjat a jelen szabalyzat 7. szdmu melléklete szerinti
nyilvéntartas tartalmazza.

A pénziigyi ellenjegyzésére jogosultakrdl késziilt nyilvantartds folyamatos és naprakész
vezetéséért Baumgartner Csilla munka,-és pénziigyi tigyintézo a felelos.

A pénziigyi ellenjegyzdnek a pénziigyi ellenjegyzést megeldzéen meg kell gy6zddnie arrdl,
hogy:
a) a sziikséges szabad el6iranyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett €s
véarhatoan befolysd bevétel biztositja a fedezetet,

b) a kifizetés id6pontjaban a fedezet rendelkezésre all, és

c) a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdédlkodasra vonatkozé szabéalyokat.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datuménak €s a pénziigvi ellenjegyzés tényére t6rténd utalds megjelolésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

A pénzigyi ellenjegyz6 feladata elldtdsdhoz — amennyiben jogszabaly maésként nem
rendelkezik — sziikség szerint szakértét vehet igénybe.

Ha a kotelezettségvéllalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében, illetve az 53/A. §-
aban elbirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzének err6l irasban té4jékoztatnia kell a
kotelezettségvallaldt, a kotelezettséget vallalo szerv vezetdjét és gazdasagi vezetdjét.

Ha kotelezettséget vallalo szerv vezetdje az irasos tdjékoztatas ellenére irdsban ellenjegyzésre
utasitja a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzdjét, az koteles az utasitisnak eleget tenni
és e tényrdl koltségvetési szerv esetén az irdnyitd szerv vezet§jét haladéktalanul irasban
értesiteni. Az irdnyitd szerv vezetSje a tajékoztatas kézhezvételétl szémitott nyolc
munkanapon beliil — helyi Onkorméanyzati, illetve helyi nemzetiségi 6nkormanyzati
koltségvetési szerv esetén a képviseld testiilet soron kovetkezd tilésén — koteles megvizsgélni
a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.

b
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Iv.
A TELJESITES IGAZOLAS RENDJE

Az Avr. 57. § (4) bekezdés 'alapja'.n a teljesités igazolaséra a kotelezettségvallald vaéy az altala
- az adott kotelezettségvéllalashoz vagy a kotelezettségvallalasok elSre meghatérozott
csoportjaihoz kapcsoléddan - {rasban kijel6lt személy jogosult.

A teljesitést igazold a kotelezettségvallald.

Onkorményzat esetén a polgdrmester, kozos hivatal esetén a jegyz0, koltségvetési szervek,
intézmények esetén a vezetd, tarsulds esetén a tarsulds elndke, nemzetiségi 6nkormanyzat
esetén az elndk a teljesitést igazold.

A teljesités igazoldsira jogosult személyeket szitkség esetén- akadalyoztatas,
Osszeférhetetlenség, esetleges egyes kotelezettségvallalasi csoportokra osztds: meghatirozott
eldirdnyzat (pl. személyi jellegil juttatds, stb.), illetve feladat (pl:: gépjdrmii tizemeltetéssel
dsszefiiggd feladat, stb.) vonatkozd kijeldlés-, a kotelezettségvallald jeldli ki irasban.

Az frasos megbizisra és visszavonasra a 2., 3. szdmu mellékletben szerepld dokumentumok
alapjén kertilhet sor.

A teljesités igazolasdra jogosultak nevét, beosztésat, a felhatalmazasra jogositd tigyirat szdmat
es keltét, a jogosultsag jogcimét, a felhatalmazott alairdsdnak mintdjat, valamint a jogosultsag
megsziintetését elrendeld ligyirat szamdt és idépontjat, nevét, beosztisit, jogkdrét, valamint
alairasanak mintajat a jelen szabélyzat 8. szdmu melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

A teljesités igazolasdra jogosultakrol készilt nyilvantartds folyamatos és naprakész
vezeteséért Baumgartner Csilla munka,-és pénziigyi iigyintézd a felelds.

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére térténd utalds megjeldlésével, az arra
jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Abban az esetben, ha nem sziikséges elézetes irdsbeli kotelezettségvallalas a
teljesitésigazolast nem kell elvégezni (ott is el kell végezni).

A teljesités igazolasa sordn ellenérizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell:
— akiadasok teljesitésének jogossdgat,

— Osszegszerliségét,
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— ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés
vagy annak egy része az ellenszolgaltatds teljesitését kovetben esedékes — annak
teljesitését.

A kifizetés jogossaganak ellendrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képezd
bizonylaton (szamlén), szerzédésen, megrendelésen, megallapodason, vagy més visszterhes
maganjogi kotelem esetében, illetve annak visszaigazolasdban meghatdrozott megbizottal
(széllitéval) megegyezd személy, illetve szervezet szerepelt, és azt a teljesités igazolasara
jogosult személy elfogadta, az egyezBséget aldirasaval és az igazolds datumdanak, valamint az
Avr-ben és a Gazdilkoddsi szabalyzatban meghatdrozott igazoldsi kételezettség
végrehajtasanak megjelGlésével (pl: bélyegzd) igazolta.

A kifizetés dsszegszeriiségének cllendrzése akkor térténik meg, ha a kifizetés alapjat képezd
bizonylaton (szdmldn) szereplé kiadas Osszege megegyezett a szerzOdésen, megrendelésen,
megallapodason, vagy mas visszterhes magéinjogi kotelem esetében, illetve annak
visszaigazolasaban meghatarozott dsszeggel, és ezt a teljesités igazoldsdra jogosult személy
elfogadta, az egyezOséget aldirdsaval és az igazolds datumdnak, valamint az Avr.-ben és a
Gazdalkodasi szabalyzatban meghatérozott igazolasi koételezettség végrehajtidsanak
megjeldlésevel (pl: bélyegzd) igazolta.

A szerz6dés, megrendelés, megallapodés, vagy mas visszterhes magénjogi kételem esetében
annak szakmai teljesitésének ellendrzése akkor térténik meg, ha a kifizetés alapjat képezd
bizonylaton szereplé termék vagy szolgaltatdis megnevezése megfelel a szerzédés,
megrendelés, megallapodas, vagy mas visszterhes magénjogi kotelem térgyaval, és azt a
szakmai teljesités igazolasara jogosult személy ellendrizte, valamint a feladat elvégzését
alairasaval és az igazolds datuménak, valamint az Avr.-ben és a Gazdalkod4si szabalyzatban
meghatdrozott igazolési kotelezettség végrehajtasanak megjeldlésével (pl:bélyegzd) igazolta.
Nem kell a teljesités igazolasét elvégezni, annak kotelezettségét teljesiteni a koltségvetés
teljesitése kapcsan keletkezett bevételek esetében.

A teljesitést az igazolds datumanak €s a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra
jogosult személy aldirasaval igazolni kell.

A teljesités igazolas médjat az aldbbiak szerint hatdrozom meg:

A teljesités igazolasat az utalvanyrendeleten, vagy a bizonylathoz csatolt dokumentumon,
vagy bélyegzé lenyomaton kell.

Amennyiben a teljesités igozoldsa az eredeti bizonylaton tGrténik, az utalvényrendeleten a
szakmai teliesités igazolasdra vonatkozd szbvegrészt egy ferde vonallal &t lehet hizni és egy
LE7 betlvel jeldlni. hogy az igazolds zz eredeti bizonylaton megiriént. Az credeti
bizonylaton (amennyiben nem utalvéanyrendeleten tirténik) térénd  szakmai  teljesités
igazoldsara bélyegzot kell hasznalni a kdvetkez6 felirattal:
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............ szamli szerz6dés, megrendelés megéllapodas
alapjan ............ooee altal kiallitott ........... szamu
szdmléban (bizonylaton) megjelolt elvégzett munka,

szolgaltatds, 4rubeszerzés jogosultsaginak, Osszeg-

szerliségének teljesitését igazolom.

Kelt;202...c0iiiiennane .

teljesitést igazold aldirasa
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V.
AZ ERVENYESITES RENDJE

Ervényesitést a jegyzé 4ltal irasban kijellt, kizdrolag a koOzOs Onkormdanyzati hivatal
allomanyaba tartozé koztisztviseld irasban végezhet.

Az eurépai unids forrasbdl biztositott koltségvetési tdmogatisok esetén a kozremiiksdd
szervezet alkalmazasdban all6 személy is megbizhatd az érvényesitési feladatok ellatdsara. A
megbizast {rasba kell foglalni.

Az irdsos megbizdsra és visszavondsra a 2. és 4. szdmil mellékletben szereplé dokumentumok
alapjéan keriilhet sor.

Az érvényesitésre jogosultak nevét, beosztdsat, a kijel6lésre jogosito ligyirat szamat és keltét,
a jogosult alairasdanak mintajat, valamint a jogosultsdg megsziintetését elrendeld Ugyirat
szamat és idopontjat, nevét, beosztdsat, jogkdrét, valamint aldirdsanak mintdjat a
Gazdalkodési szabalyzat 9. szdmii melléklete szerinti nyilvéantartas tartalmazza.

Az érvényesitésre jogosultakrdl késziilt nyilvantartas folyamatos és naprakész vezetéséért
Baumgartner Csilla felels.

Az érvényesités az okmaényok utalvanyozésa el6tt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia
kell:

— az érvényesitésre utald megjeldlést,

~ az érvényesités datumat,

— az érvényesit6 alairasat.
A k06z6s hivatal Gazdalkodasi szabalyzataban a bevételekre kiilon teljesités igazolast nem irt
eld, azonban a fentieket az érvényesités sordn abban az esetben is szitkséges vizsgalni.

Amennyiben az érvényesitd az Avr. 58. § (1) bekezdésben megjeldlt jogszabalyok,
szabdlyzatok megsértését tapasztalja, kételes ezt jelezni az utalvdnyozdnak. Az érvényesités
nem tagadhatd meg, ha ezt kdvetben az utalvanyozo erre irasban utasitja. A tovébbi eljardsra a
pénziigyi ellenjegyzésnél eloirt szabalyokat kell alkalmazni.
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VL
AZ UTALVANYOZAS RENDJE

Utalvanyozasra az 6nkorméanyzatok nevében a polgarmesterek, a nemzetiségi énkormanyzat
nevében az elndk, a tarsulasi tandcs esetében a tarsuldsi tandcs elndke, koltségvetési
szerveknél az intézményvezetdje, illetve a k6z0s Onkorményzati hivatal esetében a jegyz6
jogosult, vagy az altala iridsban felhatalmazott az intézmény, vagy kdzds Onkorményzati
hivatal alkalmazisiban 4116 személy irdsban jogosult. Osszeférhetetlenség, akadéalyoztatis
esetére vonatkozik a felhatalmazas.

-Gyortelek kdzség dnkormanyzata: Halmi Jozsef polgarmester,
-Filposdarde kozség dnkormanyzata: Kovacs Csaba polgarmester,
-Roma nemzetiségi dnkormanyzat: Varga Izs6 elndk,

-Szatméri Kistérségi csaladsegité és gyermekjoléti szolgélat tarsulds Gyortelek: tarsulési
tanacs elndke, Halmi Jozsef,

-Gyorteleki K6zos onkormanyzati Hivatal: dr. Sipos Eva jegyzd,
-Gyorteleki Napsugar Ovoda és Konyha: Gergelyné Pinczés Monika vezet,

-Szatmari Kistérségi Csalddsegitd ¢&s Gyermekjoléti Szolgalat intézmény Végh Edit
szolgalatvezetd.

Az irasos megbizasra és visszavondsra az 1., 2. szdmu mellékletben szerepld dokumentumok
alapjan kertilhet sor.

Az utalvanyozéasra jogosultakrol késziilt nyilvantartds folyamatos és naprakész vezetéséért

r_pr

Baumgartner Csilla munka,-és pénziigyi iigyintézd a felelos.

Az utalvanyozésra jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogosito iigyirat szamaét és
keltét, a felhatalmazott alairdsanak mintéjat, valamint a jogosultsdg megsziintetését elrendeld
ligyirat szdmat és idOpontjat, nevét, beosztasat, jogkdrét, valamint aléfrésanak mintéjat a jelen
szabalyzat 9. szamu melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

Utalvanyozni készpénzes gazdasagi eseményhez kapcsoldddan a bevételi- és kiaddsi pénztar-
bizonylaton, mig a banki forgalomhoz kapcsoldédé gazdasagi események esetében csak a
Gazdalkodasi szabélyzat 12. szdmu mellékletér képezd utalvanyrendeleten lehet.

Utalvényozni csak az érvényesitett okmanyra ravezetett vagy kiilon irasbeli rendelkezéssel (a
tovabbiakban: utalvany) lehet. A kiilon irdsbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon fel kell
tlintetni:

a) az ,,utalvany” szot,

b) a koltségvetési évet,

1

18 Gyérteleki Kozos Onkormdnyzati Hivatal




Gazdalkodasi szabalyzat

) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét, (az azonosité adatoknal

kinyomtataskor szerepelteti az ASP program)

d) a fizetés idépontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormdnyzati funkcié szerinti szdmaét, a
terheléssel, jovairdssal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz
allamhaztartdsi szdmviteli kormdnyrendelet szerinti konyvviteli szdml4janak
szamat,

f) a kételezettségvallalas nyilvantartdsi szamét,

g)az utalvanyozd keltezéssel elldtott alairasat, elektronikus utalvanyrendelet
esetén a legaldbb fokozott biztonsagu elektronikus alairasat, és

h) az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

A bevételi és kiadasi pénztirbizonylatra ravezetett rendelkezésen az elézbek szerinti adatokat
kell feltiintetni azzal, hogy az okmanyon mér szereplé adatokat nem kell megismételni.

A kotelezettségvallalds nyilvantartdsinak szdmat a roviditett utalvanyon (kiadasi
pénztarbizonylaton) is fel kell tlntetni, akkor is, ha ahhoz nem tartozik irasos
kotelezettségvallalasi dokumentum.

Utalvanyozasra az érvényesitett okmény alapjan a Gazdélkoddsi szabalyzatban kijelslt
személyek jogosultak.

Nem kell utalvanyozni:

¢ a kozigazgatdsi hatdsagi hatérozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kdzhatalmi
bevételek rovatain elszdmolandd koltségvetési bevételek beszedését, az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgiltatasok ellenértéke,
B403. Kézvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszdml4zott altaldnos forgalmi
ad6 rovatain elszdmolandé kéltségvetési bevételeket,

© a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd Aaltal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiaddsokat és kamatbevételeket,

° az egységes rovatrend B813. Maradviny igénybevétele rovatain elszdmolandd
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

o a fedezetkezelSi szamlardl, valamint — a fedezetkezeldi szamldra torténd Atutalds
esetén — az épittetdi fedezetbiztositasi szamlardl tdrténd kifizetéseket.

A kiilfoldi devizanemben utalvanyozott 6sszeg forintértékét a terhelési értesité alapjan kell
figyelembe venni.
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VIL.
AZ OSSZEFERHETETLENSEG SZABALYAI

A kotelezettségvallals és a pénziigyi ellenjegyzs ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem
lehet azonos a k6tefezettségvéllalésra, utalvanyozasra jogosult és a telj’esitést igazold
személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolaséra iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevekenységét a Polgari
Torvénykonyv szerinti kozeli hozzétartozéja, vagy maga javira latng el.

A kotelezettséget vallalé szerv a kotelezettségvallalsra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazol4séra, €rvényesitésre, utalvdnyozdsra jogosult személyekrdl és alairas-mint4jukrol -
clektronikus alairds alkalmazasa esetén a hasznalt tanusitvanyokrdl és az elektronikus
aléirdshoz kapcsoléds tanusitviny nyilvanos adatairgl - a belsé szabalyzatiban foglaltak
szerint naprakész nyilvantartast vezet,

VIIL
A PENZUGYI-GAZDASAGE FELADATOKAT ELLATO SZEMELYEK

A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsboktatasban
szerzett pénziigyi-szamviteli vegzettséggel, vagy legalabb kézépfoku iskolai vegzettséggel és
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie. Az ellen6rzési jogksrokre adott
meghatalmazis sorén ennek meglétét a jegyzé koteles ellendrizni.

IX.
A FELHATALMAZAS ES A VISSZAVONAS DOKUMENTUMAINAK MEGORZESE

A felhatalmazésrél, megbizasr6l és visszavonasrdl rendelkez6 dokumentumot utélag is
ellendrizhets formaban a szamvitelr§l szolé 2000. évi C. torvény 169. § (2) bekezdésében
foglalt el6irdsokkal Osszhangban 8 évig meg kell Grizni. A eléviilési id6 a kételezettség-
véllalds, utalvanyozas, ellenjegyzés felhatalmazdsarél, valamint a szakmai teljesftés
igazolaséra, érvényesitésre sz616 megbizas visszavondsinak iddpontjatsl kezdbdik.
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X

ADATSZOLGALTATASI £S ELEMI BESZAMOLO KESZITESI FELADATOK

1. Beszamolasi kotelezettség, zarszamadas

A ‘beszamolasi kotelezettség teljesitése soran ﬁgyelembé kell venni az Avr. 169-170. §-a
&ltal, valamint az Ahsz. 4ltal eléirtakat. Az éves koltségvetési beszdmolé készitési
kotelezettségnek az Ahsz.-ben foglalt médon és hatéridére kell eleget tenni.

1.1.

1.2.

Id6kozi koltségvetési jelentés

A helyi dnkorményzat, a nemzetiségi dnkormanyzat, az dnkorményzati tarsulds, valamint
a térségi fejlesztési tandcs az id6kozi kiltségvetési jelentést ’

— akoltségvetési év els6 hadrom honapjardl aprilis 20-aig,

— azt kdvetden havonta tdrgyhdt kovetd honap 20-dig,

— a koltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet kdvetd év februdr
5-éig a Kincstér ltal miikddtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe tolti
fel. :

Az Onkormdnyzati szintll id6kézi koltségvetési jelentést az Igazgatdsighoz torténd
megkiildés hatdrnapjaig sszedllitani, melynek elvégéséért és az Igazgatdsaghoz térténd
tovabbitasaért Mdriczné Kovdcs Ildiké és Baumgartner Csilla a felels.

Id6kézi mérlegjelentés

Az 1d6kézi mérlegjelentést az eszkozdk és forrasok alakuldsarél negyedévenként, a
f8konyvi kivonat éllomanyi szamldinak adataibél, vagy az azt aldtdmaszté
nyilvantartasokbdl kell elkésziteni.

Az id6kézi mérlegjelentést — az Avr. 170. § (3)-(7) bekezdésben meghatarozott kivétellel
- a targynegyedévet kovetd honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozdan
gyorsjelentésként a targynegyedévet kovetd év februdr 5-éig, az éves jelentést az éves
koltségvetési beszamold benyujtasanak hataridejével megegyez6en kell a Kincstar 4ltal
mukd&dtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe feltslteni.

Az idékozi mérlegjelentés készitésére kotelezettek az éves elszdmolésokra vonatkozéan a
koltségvetési évet kovetd év julius 15-éig, az éves konszolidalt elszdmoldsra vonatkozdan
a koltségvetési évet kovetd év november 15-éig a részesedések és a részesedésck utdni
osztalékok alakuléséra vonatkozé adatszolgéltatést juttatnak el az irdnyité szervhez. Az
iranyit6 szerv 6t napon beliil tovabbitja az adatokat feldolgozasra az Igazgatosagnak.

A koltségvetési szerveknek a negyedévenkénti id8kozi mérlegjelentésiiket a
targynegyedévet kovetd hénap 10. napjaig kell megkiildeni a kdzds 6nkorméinyzati
hivatalba a pénziigyi eléado részére.

¢
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A kb6z0s Onkormanyzati hivatal, és az Onkormanyzatok, nemzetiségi &nkorményzat,
tarsuléds id6kozi mérlegjelentésének osszedllitdsdért, valamint annak, az intézményi
1d8kdzi mérlegjelentésekkel egyiitt az Igazgatésdghoz torténd tovabbitdsaért
Baumgartner Csilla, Mériczné Kovécs Ildiké pénziigyi eléadé felelds.

1.3. Az éves elemi beszdmol6 tartalma, beszamol6 készitéssel kapcsolatos feladatok

Az éves kdltségvetési beszamolé kdltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett részei:
— akoltségvetési jelentés,
— amaradvéany kimutatis,
— adatszolgédltatds a személyi juttatdsok és a foglalkoztatottak, vélasztott
tisztségviselSk dsszetételérol,
— adatszolgdltatds a tdrsadalombiztositis pénziigyi alapjaibél folydsitott egyes
ellatasok és tAmogatdsok tervezett Gsszegeird! és teljesitésérdl,

— az 6nkorményzati alrendszer sajatos gazdalkod4sahoz kapcsolédd elszamolasok.

Az eredményszemlélett pénziigyi knyvvezetés adatai alapjan készitett beszamol6 részei:
— amérleg,
— az eredménykimutatds és
— akiegészit6 melléklet.
Az Snkormadnyzat és az irdnyitésa ald tartozd kiltségvetési szervek, a helyi nemzetiségi énkormdnyzat
és az irdnyitdsa ald tartozé koltségvetési szervek az éves beszdmoldsi kotelezettségének az , Eves
elemi kéltségvetési beszdmold” -val tesz eleget.
Az Ahsz. 30/4. § @) pontja értelmében a beszdmoldt - a megszimg kbltségvetési szerv, helyi
Onkormdnyzat, a nemzetiségi Snkormdnyzat, térsulds kivételével - a koliségvetési szerv, a helyi
Gnkormdnyzat, a nemzetiségi onkormdnyzat, a tdrsulds és a térségi fejlesztési tandcs a kéltségvetési
évet kivetS év februdr 25-ig késziti el. Ugyanakkor a Sebrudr 25-i hatdridé még nem jelenti az éves
beszdmold végleges lezdrdst, ezért figyelembe kell venni az Ahsz. 32. $ ), (I/a) és a (4)
“bekezdésében és az Ahsz. 35. §-Gban Joglalt elSirdsokat is. Az Ahsz. ezen elSirdsai értelmében
—  a helyi 6nkormdnyzat, a nemzetiségi dnkormdnyzat, a térsulds és a térségi fejlesztési tandcs a
sajdt éves kiltségvetési beszdmoldjdt a februdr 28. napjat kévetd husz napon beliil t5lti fel a
KGR-K1Irendszerbe,
— afeltéliott és az irdnyits szerv dltal jovihagyott éves koltségvetési beszamoldkat a Kincstar
husz napon beliil feliilvizsgalja alaki és tartalmi szempontbdl,
— ha a Kincstir a feliilvizsgilat sordn hibdt, hidnyossagot tdr fel, elrendeli~legfeljebb
hétmunkanapos hatdridével — annak javitdsdt, kiegészitését,
~ a hatdridében nem teljesitett javitds, kiegészités esetén az adatszolgdltatds hatdridében be
nem nyujtott adatszolgdltatdsnak mindsiil.

— a Kincstar az elfogadott éves kiltségvetdsi beszdmoldkat meghiilldi az Allami
Szdmvevdszéknek.

rorr

Az intézményi beszdmolok elbirdldsdért, feliilvizsgalatdért és jovéhagyasaért Moriciné
Kovdcs Ildiko pénziigyi eldadé a felelds.
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Az éves beszamoldt a fokdnyvi kivonat adataibol — év végi, december 31-ei fordulénapot
figyelembe véve — kell elkésziteni. A f6kdnyvi kivonat 6sszeéllitasa el6tt a kvetkezdket kell
biztositani:

a leltar készitése és dtvezetése a konyvelés adatain, .
az elbiranyzatok egyeztetése az irdnyité szervvel a kiemelt elSiranyzatokra, az
irdnyitdszervi és sajat hataskdri atcsoportositdsokra vonatkozéan,

év veégi zarlati munkak elkészitése,

a mérleg Osszedllitdsa a mérlegtételek értékelésével.

Az év végi zarlati munkdk sordn a kdvetkezdket kell elvégezni:

a)

b)
©)

d)

g
h)

).

k)

y

az Ahsz. 53. § (5) és (6) bekezdésben, valamint az Ahsz. 48. § (7) bekezdésében
foglalt feladatokat,

a leltari kiilonbdzetek elszamolasat, az eltérések okainak kivizsgalasat,

az eszkozok értékelését, az Ahsz. 53. § (6) bekezdés e) pontja szerinti kivétellel az
rtekvesztés elszdmolasat és annak visszairdsat, az esetleges terven feliili
értékcsdkkenés visszairdsat, értékhelyesbités elszdmolasat,

a kulfoldi pénzeszkbzre sz0l6  eszkdzdk és  forrdsok, valamint a
kotelezettségvallalasok, més fizetési kotelezettségek mérleg forduldnapjan térténé
atértékelését, a kovetelések és a kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
esetén az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolédoan vezetett nyilvéantartdsi
szamlékon és a konyvviteli szamlékon egyarant,

a behajthatatlan kdvetelések elszamolésat,

az id6beli elhatdrolasok elszamolésat,

a zar6 befejezetlen termelés készletre vételét,

az 5. szémlaosztaly 51-56. szamlacsoport kényvviteli szamldinak atvezetését a 8.
szamlaosztaly konyvviteli szamlaira,

a 6. szamlaosztilyban kényvelt dltalénos koltségek felosztasat a 7. szamlaosztaly
kdnyvviteli szdml4ira a 691. Altalanos koltségek atvezetési szémla kozbeiktatasaval,
az 571. Sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa és 572. Sajat eldallitasu
eszk6zok aktivalt értéke konyvviteli szamldinak atvezetését a 492. Mérleg szerinti
eredmény elszamolasa konyvviteli szamlara,

a 8. és 9. szamlaosztily konyvviteli szdmlainak lezdrdsit a 492, Mérleg szerinti
eredmény elszdmolasa kdnyvviteli szdmldval szemben,

a 6-os szamlaosztaly konyvviteli szémlainak lezarisat a 691. Altalanos koltségek
atvezetési szamla kényvviteli szamléval, a 7. szdmlaosztily kdnyvviteli szémléinak
lezarasat az 591. Koltségnem atvezetési szamla konyvviteli szamldval szemben,

m) a 492. Mérleg szerinti eredmény elszdmolasa kdnyvviteli szamla atvezetését a 416.

Mérleg szerinti eredmény konyvviteli szamlara,
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n) az 1-4. szamlaosztdly kényvviteli szamlék lezarasit a 493. Zarémérleg szdmla
konyvviteli szamlaval szemben, és

0) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoléddan az eldiranyzatok nyilvantartasi
szamldinak lezdrasit a 001. Eldirdnyzat nyilvantartasi ellenszamla nyilvéantartasi
szamldval szemben, valamint a teljesités nyilvantartasi szamldinak lezardsét és -
ezzel egyez0 Osszegben - a kdvetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek nyilvantartdsi szdmlainak korrigdldsat a megfelelé nyilvantartdsi
ellenszamlaval szemben.

Az éves beszamold Osszeallitasaért és az Igazgatésaghoz hataridére torténd tovabbitisaért
- Moriczné Kovdcs Ildiké és Baumgartner Csilla a felelds.
Az éves elemi beszamolo részét képezi a normativ hozzajaruldsokkal torténd elszdmolss.

Az éllami tdmogatdsokkal vald elszdmolés érdekében a tényleges mutatdszdmoknak az
intézményektél — irdsban, az intézményvezetd altal aldfrt formaban — torténd begylijtéséért
Varga Aniké miiszaki tigyintézd a felelds.

A tényleges mutatészdmokra vonatkozé adatszolgéltatss hataridejét ugy kell kialakitani, hogy
annak ellen6rzése a beszamol6 elkészitéséig megtorténhessen. Az intézmények Altal
szolgaltatott adatokat a beszdmold végleges Ssszedllitasa, az Igazgatésag részére torténd
leadésa elétt munkanapig dokumentslt médon ellenérizni kell.

A mutatoszémok ellendrzéséért Mdriczné Kovics Ildiké pénziigyi eldadé a felelds. A
dokumentalt ellenérzéskor az ellendrzést végzd aldirdsaval igazolia a mutatészdmok
felilvizsgalatinak elvégzését az ebrd2 rendszer altal készitett mutatészdm elszadmold
bizonylaton.

Az allami koltségvetéssel torténd elszdmolds pénziigyi teljesitéséért Mériczné Kovdcs Idiké
pénziigyi és Baumgartner Csilla a felelds.

Az mtézmények koltségvetési rﬁaradvényénak szabdlyszerli kimunkdldsanak ellendrzéséért,
feltilvizsgalataért a Moriczné Kovics Idiké és Baumgartner Csilla a felelds.

A koltségvetési szervek gazdalkodéasukrél éves elemi beszamolét készitenek. Az elemi
beszdmold elbiralasaért, feliilvizsgdlataért &s jovahagydsdért Moriczné Kovdcs Ildiko
pénziigyi eloado a felelis.

A koz6s Onkorményzati hivatal vezetdje a szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd
ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 11. § (1)-(2) bekezdése szerint
nyilatkozatot tesz, az éves elemi koltségvetési beszamoléval egyiittesen megkiildi az iranyitd
szervnek. A kozolt adatok valodisagdért a koltségverési szerv vezetdje a felelés.
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A helyi dnkormanyzati koltségvetési szerv vezetbje a nyilatkozatot az éves koltségvetési
beszamoloval egyiitt kiildi meg az iranyitd szerv vezetdjének. A vezetdi nyilatkozatot a
polgarmester a zarszdmadasi rendelet tervezetével egyiitt terjeszti a képvisel-testiilet elé.

1.4. Zarszamadas
A zéarszamadadsi rendelettervezet elkészitéséért a jegyzé felelds.

A zarszamadast az Osszehasonlithatésdg érdekében a koltségvetdsi rendelettel azonos
szerkezetben kell Gsszeallitani.

Az Onkorményzat zdrszamadédsinak Osszedllitisaval kapcsolatban az intézményeknek
adatszolgéltatdsi kotelezettségiik van. A sziikséges informaciok tartalmit és az
adatszolgaltatasra vonatkozo hatarid6t a jegyz6 évenként kiadasra keriil§ — zérszamadéssal és
beszamol6 készitésével kapcsolatos — rendelkezése szabédlyozza.
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XI.
ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT

Magyarorsziag 2017. évi kéltségvetésének megalapozasardl sz6l6 2016. évi LXVII. torveny
médosttotta az Aht. 41. $ (6) bekezdését.

(6) A kiaddsi elbirdnyzatok terhére nem kithetd olyan jogi személlyel, jogi személyiséggel
nem rendelkez$ szervezettel érvényesen visszterhes szerzédés, illetve létrejott ilyen szerzédés
alapjan nem teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem mindsiil dtlothatd szervezetnek. A
kotelezetiséget villal ezen feltétel ellendrzése celjabdl, a szerz8désbdl eredd kivetelések
elévilléséig az 55. § szerint jogosult a Jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet dtldthatdsdgdval dsszefiiggd, az 55. §-ban meghatdrozott adatokat kezelni azzal,
hogy ahol az 55. § kedvezményezettr6l rendelkezik, azon a Jogi személyt, jogi személyiséggel
nem rendelkezl szervezetet kell érteni. Jogszabdly tovabbi Seltételeket is megdllapithat a
visszterhes szerz6dések megkitésének vagy azok alapjdn torténd kifizetések feltételeként.

Ez azt jelenti, hogy 2016. jGnius 18-t6l hatdlyba 1épett mddositassal az onkormanyzati
alrendszerre is kiterjesztésre keriilt az az el6iras, hogy nem kothetd olyan jogi személlyel,
Jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezettel érvényesen visszterhes szerzddés, illetve
1étrejétt ilyen szerz6dés alapjan nem teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem mingsiil
atlithaté szervezetnek.

Ezzel kapcsolatban tovabbi rendelkezést 264/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelettel médositort
Avr. 50. $ (1a) bekezdése tartalmaz.

(1a) Jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel kiétort visszterhes
szerzédés esetén az (1) bekezdés szerinti okiratmak az (1) bekezdésben meghatdrozottakon til
tartalmaznia kell a szervezet képviselGjének nyilatkozatdt arra vonatkozoan, hogy dtldthaté
szervezetnek mindsil. A szervezet képviselGje a nyilatkozatban Joglaltak vdltozdsa esetén
arrdl haladéktalanul kiteles a kitelezettségvillaldt tdjékoztatni. A valdtlan tartalmy
nyilatkozat alapjdn kétott visszterhes szerzédést a kotelezettségvdllalo felmondja vagy - ha a
szerz0dés teljesitésére még nem keriilt sor - a szerzédéstdl elsil

Az Avr. rvendelkezése értelmében szerzddéskieés esetén minden esethen a szervezet
képviseldjénck nyilatkozatot kell tennie arrdl, hegy atlithaté szervezetnek mindsil,
tovabbd arrdl is, hogy viltozds esetén koteles arrél a Kotelezettségvallalée
(6nkorményzatot, koltségvetési szervet, sth.) tdjékoztatni,

Az 1 rendelkezés — sem az Aht., sem az Avr. — nem kit asszeghatdriior, hogy milven esetben
kell megeyozddii arrél. hogy a szervezet Gilétheid szervezetnel mindsil-e, vagy sem.
Véleményem szerint ebbdl az kivetkezik hogy a Kaddsi elfirdmezatol terhére barmilyen

dsszegi kifizetés csak akkor teljesithetd, ha negeyozodtink arrdl, hogy a szervezet dildthatd,
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Gazdélkodasi szabalyzat

1. Aﬂéthatéségi nyilatkozat bekérése

A szabilyzat hatdlya ald tartozd kéltségvetési szervek minden olyan szervezet képvisel8iétsl
akivel szerzédést kotnek, vagy akivel szerzodéses kapcsolatban linak (akikt6l rendszeresen
szereznek be terméket, vagy szolgéltatast, ériékhatirra vals tekintet nélkil) kételesek irdsban
- a szabalyzat 14. szdmii melléklctében meghatérozott formaban — ailathatésagi nyilatkozatot
kérni.

A nyilatkozatok bekéréséért: kitelezettségvillals a Selelds, illetve az dltala felhatalmazott
személyek,

A szabalyzat értelmében szerzédésnek mindsiil a visszterhes szerzédés és a polgéri jogi
szerzddés.

Visszterhes szerzédeés: amelyben bizonyos szolgaltatds nyujtasa fejében valamilyen (pénzbeli,
dologi, vagy egyéb) ellenszolgéltatas jér.

Polgdri jogi szerzddés: a szerzédés kotelem létrehozasénak alapja két vagy t6bb jogalany
egybehangzé akaratnyilatkozata, amely joghatdst valt ki, kotelezettséget és jogosultsdgot
jelent.

A Szerzddés formai lehetnek:

— szbbeli,
— firasbeli,

— rautalé magatartissal torténd szerz6dés (pl. bolti vasarlas).

2. Atléthatéségi nyilatkozatok nyilvantartisa

A szervezetekt6l bekért és altaluk megkiildstt nyilatkozatokrél a szabalyzat 15 sz.
mellekletében szerepl6 tartalommal naprakész nyilvantartdst kell vezetni. A nyilvéantartst
adatait negyedévente felill kell vizsgalni.

A nyilvantartds vezetéséért és negyedévenként torténd feltilvizsgélataért Baumgartner Csilla
munka,-és pénziigyi ligyintézd a felelds.

3. Kifizetések teljesitésének rendje

A kiadési elSirdnyzatok terhére nem kothet6 olyan jogi személlyel, jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezettel érvényesen visszterhes szerz8dés, illetve létrejott ilyen szerzédés
alapjén nem teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem mingsiil 4tlathaté szervezetnek.
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Gazdélkodasi szabalyzat

1

A kifizetés alapjaul szolgdlé bizonylaton — a teljesités igazoldsét, az érvényesitést megelézéen
— (szamla, megéllapodds, szerzédés, stb.) — az 4tlathaté szervezetek nyilvantartisra
alapozva — minden esetben meg kell gy6z8dni arrdl, hogy a kedvezményezett 4tlathaté
szervezetnek mindsiil-e vagy sem.

Az 4tlathatosdg igazoldsdra a bizonylatokon a ktelezettségvallald, vagy az &lial a szabélyzat
5. sz. mellékletében foglaltak szerint frasban megbizott személy jogosult.

X11.
ZARO RENDELKEZESEK

A Gazdalkodési szabalyzat 2020. februdr 15. napjén 1ép hatdlyba. Ezzel egyidejtileg a 2019.
januér 1. napjén kelt, Gazdalkodési szabélyzat hatalyéat veszti.

A jegyz6nek kell gondoskodni, hogy a Gazdélkodési szabalyzatban foglalt eléirdsokat az
érintett munkatérsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 16. szdmii mellékletében
szerepld megismerési nyilatkozaton aldfrdsukkal igazoljédk a hatdlybalépés napjéval
egyidejlileg.

A kotelezettséget vallald szerv a kételezettségvallaldsra, pénzligyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolésara, érvényesitésre, utalvanyozasra, az 4tlathatdsag igazoldsra jogosult személyekrdl
és aldirds-mintajukrél Baumgartner Csilla tigyintéz6 a Gazdalkodasi szabélyzat 6-11. szdmii
mellékleteiben rdgzitett formaban és médon naprakész nyilvantartast vezet.

Az ¢rintett dolgozok munkakori lefrdsdban szerepeltetni kell a Gazdalkodési szabélyzatban
nevesitett feleldsségi, hatds és jogkdroket, melyek elkészitéséért a jegyzs a felelds.

Gyortelek ,2020. februar 10.

---------------------------------------
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Gazdalkodasi szabalyzat

A kifizetés alapjaul szolgal6 bizonylaton — a teljesités igazoldsat, az érvényesitést megel6zden
— (szamla, megdllapodds, szerz6dés, stb.) — az 4tlithatd szervezetek nyilvantartdsara
alapozva — minden esetben meg kell gy6z6dni arrdl, hogy a kedvezményezett atlathato
szervezetnek mindsiil-e vagy sem.

Az éatlathatosag igazoldsara a bizonylatokon a kotelezettségvallald, vagy az éltal a szabélyzat
5. sz. mellékletében foglaltak szerint frisban megbizott személy j ogosult.

XIL
ZARO RENDELKEZESEK

A Gazdalkodasi szabélyzat 2020. februdr 15. napjan 1ép hatdlyba. Ezzel egyidejlileg a 2019.
januér 1. napjan kelt, Gazdélkodasi szabélyzat hatalyat veszti.

A jegyzének kell gondoskodni, hogy a Gazdéalkodési szabélyzatban foglalt elbirdsokat az
érintett munkatérsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzat 16. szdmu mellékletében
szerepld megismerési nyilatkozaton aldirdsukkal igazoljék a hatdlybalépés napjéval
egyidejtileg.

A kotelezettséget véllalo szerv a kételezettségvallalasra, penziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolaséra, érvényesitésre, utalvanyozasra, az 4tléthatosag igazolasara jogosult személyekrél
es alairds-mintajukrél Baumgartner Csilla tigyintézé a Gazdalkod4si szabalyzat 6-11. szdmu
mellékleteiben rogzitett formaban és médon naprakész nyilvantartést vezet.

Az ¢érintett dolgozok munkakéri lefrasdban szerepeltetni kell a Gazdalkodasi szabélyzatban
nevesitett felel6sségi, hatds és jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyzd a felelés.

Gyortelek ,2020. februdar 10.
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Gazdalkodasi szabalyzat

1. szamut melléklet

Gybrteleki K6zos Onkormanyzati Hivatalanak

Jegyzdje
Ugyiratszame............ /202

FELHATALMAZAS
A rreiiieieniietiirtsacotatntenenenessassesntan Gazdadlkodéasi szabélyzatdnak .......fejezete
alapjén  Osszeférhetetlenség, valamint akadélyoztatdsom esetén kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi jogkor gyakorldsara 20....... év ... hé ... napjatél felhatalmazom
................................................. t

a kovetkezd feltételek mellett. A felhatalmazott a kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogkor
gyakorlasdra — az §sszeférhetetlenség esetét kivéve —csak az .......ovveeeevnnio. tételek erejéig
jogosult,

A jogkdrt az erre felhatalmazott a Gazdélkodési szabélyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint kételes gyakorolni.

Gyortelek, 20.....év..... hd....... nap

.........................................................

A kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozési jogkor
gyakorlasardl sz616 felhatalmazés egy példanyat a mai napon atvettem.

Gyortelek, 20....év.....hé ........... nap

.......................................

aldirés

Gyérteleki Kozos Onkormdnyzati Hivatal - - 29



Gazdalkodasi szabélyzat_ _

2. szamu melléklet

........ verssenesernacenrnnne... Onkormanyzatinak (intézmény)
Polgarmestere (intézmény vezetdje, jegyzéje, gazdasigi vezetéje)

Ugyiratszam:......... 1202,

..... ceseesDEOSTIAS

Ertesitem, hogy a 201.... év.......... hé ...... napjan kelt, .......... /201 .... szém alatt kiadott
a kotelezettségvallaldsi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozasi (vagy)
érvényesitési (vagy) teljesités igazoldsi, (vagy) atlathatésdgi  jogkor gyakorldsara szo6lo
felhatalmazést 201.... év ....... hé .... napjatol visszavonom.

................. 202...év.......h6 .... nap

P.H.

(polgarmester, jegyzd, intézményvezets, gazdasdgi vezetd)
Jfelhatalmazo aldirdsa

A kotelezettségvallalds, (vagy) pénziigyi ellenjegyzés, (vagy) teljesités igazolds, (vagy)
ervényesités, (vagy) atlathatésdgi jogkdr gyakorldsdnak visszavonasarél szélé értesités egy
példinyét a mai napon 4tvettem.

................. 202...év.......ho6 .... nap

alairds

4

30 - Gyérieleki Kézis Onkormanyzati Hivatal



Gazdalkodasi szabélyzat

3. szdamu melléklet

Cetiereeneitnetnrtttrtontcannsonen Onkormanyzatanak (intézmény)

Polgarmestere (kdltségvetési szerv vezetdje)

Ugyiratszdm:............ 1202...

........................ veeresecoeness NEV

........... ~beosztis

A (koliségvetési szerv megnevezése) Gazdilkodési szabalyzatinak ....... fejezete

alapjan 202.. év ....h6 ...napjatél meghizom a teljesités 1gazolds jogkGr gyakorldsira a
kovetkez6 esetekben:

................................................
...........................................
...............................................

............................................

A jogkdrt az erre felhatalmazott a Gazdalkoddsi szabélyzat, valamint a hatélyos jogszabalyok
szerint kételes gyakorolni.

................. 202...év.......ho ....nap

(polgarmester, intézményvezetd)
Jelhatalmazé aldivdsa

A teljesités igazolas feladatinak ellatisardl szolé felhatalmazas egy példanyat a mai napon
atvettem.

aldirds
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Gazdalkodasi szabalyzat

4. szamu melléklet

Gyeorteleki Kozos (")nkorményzati Hivatal
jegyzdje

----- #eooorcnessessecsscenes

pénziigyi eldado

A Gyorteleki K6zds Onkorményzati Hivatal Gazdélkodasi szabélyzatanak V. fejezete alapjan
.............. napjatél megbizom az érvényesités jogkér gyakorlasara.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodé4si szabélyzat, valamint a hatélyos jogszabalyok
szerint kételes gyakorolni.

Gyortelek, 2020.. ...........

.............................................

mint, felhatalmazé aldirdsa

A érvényesitési feladat ellatasarédl sz616 felhatalmazas egy peldanyat a mai napon atvettem.

Gybrtelek, 2020...................,

aldirds
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Gazdalkodasi szabalyzat

5. szamu melléklet

................................... Onkormanyzatanak (intézmény)

(polgarmester, jegyzd, intézményvezetd)

Ugyiratszam:............ /202

...................................... név

......... ....beosztds

Acvciiinnn (kbltségvetési szerv megnevezése) Gazdalkodési szabélyzatanak ....... fejezete

alapjan 202.. év .....hé ...napjatol megbizom az atlathatdsagi jogkor gyakorlasara.

A jogkoért az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatdlyos jogszabalyok
szerint kételes gyakorolni.

........... .202...év.......h6 .. . nap

(polgdrmester, jegyzd, intézményvezetl)
Sfelhatalmazo aldirdsa

Az 4tlathatdsagi jogkdr gyakorlasarol széld felhatalmazds egy példanyit a mai napon
‘atvettem.

................ 202... év.......hé6 ....nap

alairds

t
' ¢

Gyérteleki Kizds Onkormdnyzati Hivatal 33




1PIDAIE] ypZAUpULIOYU() SOZOY 1Y2]0110AL) pe

10S [T (JesspzewEIRy[a)) UeqIONsEIRY Jozeynye 2195971075 3our FesymsoFol e ey ‘rmyoputyay [roy Joxpye Yeso jewezs 1en4dn 7y

. ’
9

S

b4

't

T

1

u«..e_ﬁ“ MM—NH:Q Bsgarere jynsodop ««N“WMMMMNMV [ $B)ZS00g AN wwzs
MMWHWMMW“MW BISEZRIITE R Y -10§

1903 4[pwdzs jnsodof aumw_w__wﬁwmuaono_o«mx L3

SYLAVINVATIAN
opy21121 NUID2S 9

yezA[eqezs 1sepoy|ppzen




<3 oAty .NENASQ:QS\:Q $0Z0Y 121214040
108 Iy (Jessezenrereyra)) R4IQNSEIRY NOZRYNIR SI9sozIozsFow Ses)nsodof e ey TR} [[9] JOIPE LSO Yeurezs 1ex3n zy
L
9
Y
b4
¢
C
1
eljuodopt
ctocop! Py wyzs
939 ‘ewupzs JeaIA3n BSRII[R J[nsodop ‘wrpzs JendSn opsodol SB)Zs0dg AIN
OPPUIAP JISPUNZSTow .Mu uwsw:w_ amwm:\o 1 : -10Q
sesynsoSor ‘ ’

Jopyanow nwp2s

19DpRARPWAZS ymsoJof 3x9spzATa uoypo 1A8nzuyd ®

SYLAVINVATIAN

¥ezA[3qEzS ISgpOY[EpzED



DA UDZAUPULIOYU() SOZOY 12121040

9¢

“§1s Selip 1Ioznzoy Sjos9z10zsaqio]zs9y osprennl KIowazg Id |

9
S
R4
t
T
1
eljuodgpt
d)oY ‘eruvzs IJ9Y ‘vunezs .
an.__w_m“ Eot: aup onwuucww E..um_mm_a c:mowc.a sp)zsody AN wezs
19sunzs3owm esearg[e ynsosop 1o¥s)msosor RISEZRUI[BIRY [, ~I0§
desymsodop

Japy21oM nUD2S g

[0-aA[9wiazs Jnso3of vasejozesr spsal[a) e
SYLUVINVAIIAN

1e£A[gqezs 1SEPOIYpZE)




LE owairy .:uw%:%:ts\:ﬁ QMN.@M 12214040y
JOS JJILISY ([ESSEZRWIEIRY[D}) USQIONSTIRY HOZRYNNE 219s9zIazsFour Sesynsodol e ey ‘Twoyum[ay [[o3 JOPe Jeso Jewezs 1enidn zy
L
9
S
h%
€
. C
'l
efiuodopy AR wezs
99y ‘emrezs yeaIkdn BSRIIR[E J[Nsodof ‘eurezs yexi£Sn opsoof S¥)ZS03g AIN g
O[OpUAI[D )ISIUNZSIIW «\umﬁﬁw_«m«rm@ a1 : -10§
desynsodop ‘

1opyPIIow NIUDLS 6

[OINPA[RWIIZS JINSOS0[ 3ASIISIAUIALY Z®
SYLUYVINVATIAN

1eZA[BqRZS 1SEPOY[YPLEL)




[DIDAI] DZAUDULIONU() SOZOY 12214040 8¢

“IOS J[TU0Y ([essezeUI[EIRy[e]) USQIONSEIRY NOZRYNNR S1989710z58aw gsymsodof e vy ‘rnojury[ay (193 I033e Jesd jpurezs 1enisn zy

o

9

S

l -

€

C

T

A1) | WM”MM% Mw_um\num uspaIg[e jjnsogor P uawu_mw_: oysodof SB)ZS0dY AN UIBZS

[OD[PATWIAZS J{nsogdo[ vasezoAupA[ein ze

SVLAVINVATIAN
1apyPI1a nupzs Of

122A[2qRZS 1SPPON[EpZED



6€ [PIDALE] YDZEUDULIOYU() SOZOY 121211041

0
9
S
R4
€
K4
1
Y WM”MMW% Mbhwa esgaIgye ymsosop ‘puruzs «aw«._m_: oisoSof S¥3ZS03g AN wezs
O[3PUAIJ JISIUNZSSIW BISEZ a:.:&.«#_wh : -10§
Sesynsodor v

[0-j3419mazs ynsodof vaesejozest sesoyeyene ze

SYLAVINVATIAN
Y2112 NWY2S I |

1ezATeqeZS 1SEPOY[EPZEY)



40

eibirdnyz.t Osszege:
radositol clbiranyzat osszege!

Gazdalkodasi szabalyzat

12. szamu melléklet

Sorszam:

Katvall. sorszéma:
Kotvall. iratk. azon.:
Kotvall. foksnyv:

UTALVANYRENDELET
Koltségvetdsi év:
Ft
Ft
Ft

és megnevezeése!
r"’,
kDr
Megjegyzés:
- — A szamia/bizonvlat adatai S
Utalvényozott dsszeg () Teljesités Fizetési
e — _ détuma hataridd dstoma
- ~ Netié AFA Osszesen
o = B DR A
. Ateljcsités ivazolast a Gezdalkoddsi szakrendben elektronikusan aldirta: N R
L Aldira : Aldiré neve Egvedi azonositéla Aldirds ideje |
. . l o
| Szak fel. Bontds Kiv. Ei.  AFAkat.  AFA vig. T/K Qsszer Fékin v
COFOG / megnevezés Konyvviteli fokdnyv / megnevezés T/K Osszes
R Csopurtos utalvanyrendelet tételei )
) __Jageim Szimlaszam Partoer

Bankszamla szdma Osseeg

LASdLCICU,

Koltségvetési szerv neve



Gazdalkodasi szabélyzat

13. szamu melléklet

KOTELEZETTSEGVALLALAS

[Kotelezettségvillalo:
Ogyintéad:

Nyomtatds ddtuma: - o N . ; |
Kitelezettségvillalas azonosité szdma ()
| Kaitelezettségvallalés |
Partner neve alapjaul szolgélé
! dokumentum

Iratkezelési
. azongsité

| Katelezettségvalalas

Jogefm Ugyintézé ' alapjsul szolgal6

== dokumentom kelte

| Elbfras (-t6l) _|El6fras (-ig) | ) Fizetési litem

- . | Vissza nem .

Fizetési méd téritends Késedelmi kamat

Bruttd dsszeg | Nettd osszeg Afa kategdria

Levonds | Elsb résziet - TG6bbi részlet ) -

| Autom. elGirgs? Teljesitett ? | - Aktiv?

. Régi azonosfié Hivatali bankszémlaszdm

Katelezettség- |

| véllalés tdrgva

Részletezb kéd:

| Nullas fokbnyv: .

[ Tipus: - I ] i

PARTNERADATOK ) |
Név Cim 1 Bankszémla | Anvia peve Sziletési idd |

[FIZETESTUTEMYERY
L Osszeg B ] Ertéknap |
{PENZMOZGAS -~ = N ,
Osszep | Ertéknap | Utalvényrendelet

|
Osszesen: | . | -
[ERKEZTETETT SZAMLAK OSSZESEN:
[UTALT UTALVANYRENDELETEK:
{ELOZO EVI PENZUGYI TELJESITES:
[TARGYEVI PENZUGY]I TELJESITES: |
[OSSZESEN: !
TELJESITESEK -
Kbdtelezettsérvllalds
Ebb6] teljesitett (pii)
Ebbb! teljesitett (szv)
El6irdpvzat ) B )
Egvenleg (kotvall - plitell.) o
| Egyenieg (kétvall - szv.telj.) -

Kotelezettségvallalo Pénzitgyi elienjegyzd Ugyintézé

Koltségvetési szerv neve



Gazdalkodési szabélyzat

14, szamu melléklet

ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT*

I. A 2011. évi CXCVL. torvény 3. § (1) bek. 1. a) pontja szerinti atlathaté szervezetek:
Alulirott............ooiviiinil. e e (név), mint a

.................................................................................................................

(cégév, adbszam, székhely) képviselsje nyilatkozom, hogy az éltalam képviselt szervezet a
nemzeti vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVL. tdrvény 3. § (1) bek. 1. a) pontja szerint atlathatd
szervezetnek mindsiil az alabbiak szerint (aldhuzands!):

— éllam,

— koltségvetési szerv,

—~  koztestiilet,

— helyi 6nkormanyzat,

— nemzetiségi dnkormanyzat,
— tarsulds,

— egyhazi jogi szemely,

~ olyan gazdélkodé szervezet, amelyben az llam vagy a(Z) ...........ccvvueeeeeeenneennnnn,
(6nkorményzat megnevezése) helyi Gnkorményzat kiilén-kiilon vagy egyitt 100%-o0s
részesedéssel rendelkezik,

— nemzetkdzi szervezet,

- kiilfoldi allam,

— kiilfsldi helyhatdsag,

— kilfoldi allami vagy helyhatésagi szerv és az Eurépai Gazdasagi Térségrdl sz6ld
megallapodasban részes 4llam  ............oooieenn.l (az d&llam megnevezése)
szabalyozott piacéra bevezetett nyilvanosan miksdé részvénytirsasag.

Tudomasul veszem, hOZY 8 veeevererenrereniniincesenrecrnenenns ﬂcoltsegvetesz szerv meve) - az
allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torveny (a tovabbiakban: Aht.) 41.§ (6) bekezdés
ertelmeben - nem kothet érvényesen visszterhes szerzédést, illetve ilyen szerz6dés alapjan
nem teljesithet kifizetést olyan jogi személynek, jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezetnek, amely szervezet nem mindsiil a Nemzeti Vagyonrdl szél6 2011. évi CXCVL
torvény (a tovabbiakban: Nvt.) 3.§ (1) bekezdés 1. pontja szerinti 4tlathatd szervezetnek.

Hozzajarulok ahhoz, hogy ezen étlathatosagi feltétel ellendrzése céljabdl, a szervezetemmel
kotott szerzodésbdl eredd kovetelések eléviiléséig, az Aht. 54/A. §-ban meghatérozott — a
szervezet 4tlathatésdgaval 6sszefliggd - adatokat @ v.vvevernreeierenseeeecnneensneennns (kéltsegvetési
szerv neve) kezelje.

Vallalom, hogy ha.a nyilatkozatban foglaltakban véltozds kovetkezik be, errdl a
teeorrecurinsatectstrseioesasasansanns (koltségvetési szerv neve) haladéktalanul tajékoztatom.

" A szervezeti formdnak megfelelden kell kitolteni a I-I. pontok kéziil a vonatkozd részt, és a kitéltott résznél
kell keltezni és aldirni.
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‘Tudomdsul veszem, hogy a valtlan tartalmi nyilatkozat alapjan kotdtt szerzédést a
....................................... (koliségvetési szerv neve) az allamhaztartdsrol sz616 torvény
vegrehajtdsarl sz616 368/2011. (XIL.31.) Korm. rend.50. § (1a) bekezdése alapjan felmondja,
vagy - ha a szerzédés teljesitésére még nem keriilt sor - a szerz6désté! elall.

Kijelentem, hogy az éltalam képviselt szervezet alapité (Iétesitd) okirata, illetve kiilén
jogszabély szerinti nyilvantartasba vételt igazolé okirata alapjan jogosult vagyok a szervezet

képviseletére (és cégjegyzésére).

Kelt: oo, (helyiség), 20... (év) ......... (hénap) ..... (nap)

...................................................

cégszerl alairas
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II. Az 1. pont ald nem tartozé jogi személvek vagy jogi személviséggel nem rendelkezd
gazdalkodo szervezetek:

Alulirott ........coooiviiiiiin (cég képviselGjének és a cégneve) ........................
a cég székhelye ...................... ( cégjegyzékszam) .................. (addszam) képviselbije

nyilatkozom, hogy az éltalam képviselt szervezet a nemzeti vagyonrdl szolé 2011. évi
CXCVLI. térvény 3. § (1) bek. 1. b) pontja szerint 4fl4thatd szervezetnek mindsiil, mivel olyan
— belfoldi jogi személy,
— kiilféldi jogi személy
— belfoldi jogi személyiséggel nem rendelkez6 gazdalkodé szervezet
— kiilfoldi jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdalkods szervezet,
amely megfelel a kvetkezé feltételeknek:

1. tulajdonosi szerkezete, a pénzmoséds és a terrorizmus finanszirozésa megel6zésérdl és
megakadalyozasardl szolé6  térvény  szerint meghatdrozott tényleges tulajdonosa(i)
megismerhetd(k):

i Sor- | Tényleges Tulajdoni
. A Sziiletési helye, ideje Edesanyja neve hdnyad/szavazati
Szam tulajdones neve . Py
joganak mértéke
L
| 2

Amennyiben a szervezetben kézvetleniil vagy kézvetve tobb mint 25%-os tulajdoni
részesedéssel, befolydssal vagy szavazati joggal rendelkezé jogi személy vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet taldlhatd, annak adatai a kdvetkezok (csak abban
az esetben kell kitslteni, amennyiben relevéns):

Jogi személy/jogi
So’r- személyiséggel nem | Adéillet6sége Adészdma Reszesoedes mértéke
szam rendelkezd szervezet : Yo-ban
[ neve

A kozvetleniil vagy kdzvetetten tébb mint 25%-o0s tulajdonnal, befolyassal, szavazati joggal
biré jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdilkod6 szervezet tényleges
tulajdonosa(i) (csak abban az esetben kell kitslteni, amennyiben relevans).

Tulajdoni
hédnyad/szavazati
joganak mértéke

‘ Sor- ‘ Gazddlkedd ‘ Tényleges Sziiletési helye, Edesanyja
szdm szervezet neve tulajdonos(ok) neve ideje neve

|

2. az Eur6pai Uni6 tagallaméban, az Eur6pai Gazdasagi Térségrol sz6lo megallapodésban
részes allamban, a Gazdasdgi Egyiittmuksdési és Fejlesztési Szervezet tagéllamaban vagy
olyan 4llamban rendelkezik adéilletdséggel, amellyel Magyarorszagnak a kettds addztatds
elkertilésérol szolo egyezménye van.
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Ebben az esetben kérjiik adja meg az ajanlat benyujtasanak évétsl kezdédéen az utolsé lezart
ad6évig, hogy a gazdalkodé szervezet és az adott llamban 16v6 kapcsolt vallalkozésai 4ltal
egylittesen sajat eszkézzel és munkaviszonyban foglalkoztatott munkavallalokkal végzett
termeld, feldolgozé, mezdgazdasagi, szolgaltats, befektetdi, valamint kereskedelmi
tevékenységébdl szarmazé bevétele hany szazaléka az dsszes bevételének, az alabbiak szerint
(amennyiben t8bb gazdalkodd szervezet van, kérjiik jabb tablazat kitsltését (csak abban az
esetben kell kitélteni, amennyiben relevans) :

Az illetdség szerinti orszagban termeld,
feldolgoz6, mez6gazdasagi, szolgiltato,
Adédév Gazdalkodé szervezet neve befektet6i, valamint kereskedelmi
tevékenységéb6l szarmazé bevételének
ardnya az Gsszes bevételhez képest

(ajdnlat benytjtisanak
éve)

| (utolso6 lezart adév)

3. nem mindsiil a tarsasdgi addrél és az osztalékadordl szélo térvény szerint meghatérozott
ellendrzott kiilfs1di tarsasagnak,

4. a gazdalkodé szervezetben kdzvetlenill vagy kozvetetten t6bb mint 25%-o0s tulajdonnal,
befolyassal vagy szavazati joggal biré jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdalkodé szervezet tekintetében az 1-3. pontok szerinti feltételek fennéllnak.

Tudomasul veszem, hogy a ........... Veosleiihasenassnsanasersncs (koltségvetési szerv neve) - az
allamhéztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Ant)) 41.§ (6) bekezdés
crtelmében - nem kothet érvényesen visszterhes szerzédést, illetve ilyen szerz6dés alapjan
nem teljesithet kifizetést olyan jogi személynek, jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezetnek, amely szervezet nem mindsiil a Nemzeti Vagyonrél sz6l6 2011. évi CXCVL
torveny (a tovabbiakban: Nvt.) 3.§ (1) bekezdés 1. pontja szerinti 4tlathaté szervezetnek.
Hozzajarulok ahhoz, hogy ezen atlathatosagi feltétel ellendrzése céljabdl, a szervezetemmel
kotott szerzédésbol eredé kovetelések eléviiléséig, az Aht. 54/A. §-ban meghatarozott — a
szervezet atlathatosagaval §sszefliggd - adatokat @ ueveeenrerernernrnnrenennnes eeoes(KOltségvetési
szerv neve) kezelje.

Véllalom, hogy ha a nyilatkozatban foglaltakban valtozds kovetkezik be. errdl a

................... ersevvennennenenni(kGliségvetési szerv neve)  haladéktalanul téjékoztatom.
Tudomaésul veszem, hogy a valétlan tartalmi nyilatkozat alapjan kotott szerzddést a

R, FeePuessnsanaseanars (koltségvetési szerv neve) az allamhaztartdsré] sz616 torvény
vegrehajtasarol sz616 368/2011. (X11.31.) Korm. rend.50. § (1a) bekezdése alapjén felmondja,
vagy - ha a szerzédés teljesitésére még nem keriilt sor - a szerzédéstdl elall.

Kijelentem, hogy az éltalam képviselt szervezet alapité (létesitd) okirata, illetve kiilén
jogszabély szerinti nyilvéntartdsba vételt igazolé okirata alapjan jogosult vagyok a szervezet
képviseletére (és cégjegyzésére).

Kelt: oivini, (helyiség), 20... (év) ......... (honap) ..... (nap)

...................................................

cégszer( alairas
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HI. Civil szervezetek. vizitarsulatok:

Alulirott (név), mint a

(cégév, addszdm, székhely) képviseléje nyilatkozom, hogy az éltalam képviselt szervezet a
nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVL t6rvény 3. § (1) bek. 1. ¢) pontja szerint-4tlathatd
szervezetnek mindstil, mivel olyan (aldhiizandé!)

— civil szervezet

— vizitérsulat,
amely megfelel a kovetkezé feltételeknek:

1. vezetd tisztségviseldi megismerhet6k:

| Tulajdoni
Sziiletési helye, ideje Edesanyja neve hinyad/szavazati
joganak mértéke

Sor- Tényleges tulajdonos
szam neve

Amennyiben a szervezetben kdzvetleniil vagy kozvetve tSbb mint 25%-os tulajdoni
részesedéssel, befolydssal vagy szavazati joggal rendelkezé jogi személy vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet talalhatd, annak adatai a kévetkez8k (csak abban az
esetben kell kitslteni, amennyiben relevins):

Jogi személy/jogi
So’r- személyiséggel nem | adéilletdsége adészama Reszes:edes mértéke
szam rendelkezd szervezet Yo-ban

neve

A kézvetlentil vagy kdzvetetten t6bb mint 25%-o0s tulajdonnal, befolyéssal, szavazati joggal
bird jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdalkodo szervezet tényleges
_tulajdonosa(i) (csak abban az esetben kell kitélteni, amennyiben relevins):

Sor- Gazdalkodo Tényleges Sziiletési helye, ‘ Edesanyja i Tulajdoni )
. . A hanyad/szavazati

szam szervezet neve tulajdonos(ok) neve ideje neve . : x
Jjoginak mértéke

|
L | ] |

[ - o |
B
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2. a civil szervezet és a vizitarsulat, valamint ezek vezetd tisztségvisel6i nem 4tlathatd
szervezetben nem rendelkeznek 25%-ot meghalado részesedéssel,

3. szckhelye az Eurépai Uni6 tagallaméban, az Eurépai Gazdasigi Térségrél szo6ld
megallapodésban részes édllamban, a Gazdasagi Egyittm{ikddési és Fejlesztési Szervezet
tagallamaban vagy olyan é4llamban van, amellyel Magyarorszdgnak a kettds adéztatas
elkertilésérdl szol6 egyezménye van.

Tudomasul veszem, hogy a ..... S eecasasensnsensannaian NPT (koltségvetési szerv neve) - az
allamhdztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 41.§ (6) bekezdés
¢rtelmeben - nem kéthet érvényesen visszterhes szerzédést, illetve ilyen szerzédés alapjan
nem teljesithet kifizetést olyan jogi személynek, jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezetnek, amely szervezet nem mindsiil a Nemzeti Vagyonrdl sz616 2011, évi CXCVL
térvény (a tovabbiakban: Nvt.) 3.§ (1) bekezdés 1. pontja szerinti 4tlathatd szervezetnek.

Hozzéjéarulok ahhoz, hogy ezen étlathatosagi feltétel ellendrzése céljghdl, a szervezetemmel
kotott szerz6désbdl eredd kovetelések eléviiléséig, az Aht. 54/A. §-ban meghatdrozott — a
szervezet atlathatosigaval Gsszefliggd - adatokat @ ..eveevvereennevnveerennnns oo o(KOltségvetési
szerv neve) kezelje.

Vallalom, hogy ha a nyilatkozatban foglaltakban valtozds kovetkezik be, errdl a
....................................... (koltségvetési szerv neve)  haladéktalanul tajékoztatom.
Tudomasul veszem, hogy a valdtlan tartalmi nyilatkozat alapjn kotott szerzédést a
....................................... (koltségvetési szerv neve) az éllamhdaztartasrdl sz6l6 térvény
vegrehajtdsarél sz616 368/2011. (XIL31.) Korm. rend.50. § (1a) bekezdése alapjan felmondja,
vagy - ha a szerzddés teljesitésére még nem keriilt sor - a szerz8déstél elall.

Kijelentem, hogy az altalam képviselt szervezet alapité (létesité) okirata, illetve killén
jogszabaly szerinti nyilvantartasba vételt igazolé okirata alapjan jogosult vagyok a szervezet
képviseletére (és cégjegyzésére).

Kelt: coovviiiiiii (helyiség), 20... (év) ......... (hénap) ..... (nap)

...................................................

cégszerl aldiras
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- Gazdalkodasi szabélyzat

Megismerési nyilatkozat 16. szama melléklet

A Gazdalkodasi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban
foglaltakat « munkavégzésem sorn koteles vagyok betartani.

Név Beosztis Kelt Aldirds
dr. Sipos Eva jegyzd 2020 FemR 10, HL\ 7\
Halmi Jozsef polgarmester 5
mmmie | ) ¢
Kovacs Csaba polgarmester 200 FERR 10 j:@)
Varga Izs6 elndk r~

020 F2 10

| KA

L

Gergelyné Pinczés Monika

ovoda-vezetd

2020 FegR 10,

Ot LN

Végh Edit

intézmény-vezetd

2020 FeBR 10.

Mobriczné Koviacs I1diko

pénziigyi eléadd

2020 FEBR 10

gl &Lk

A

Lo

Baumgartner Csilla

pénziigyi eléadd

2020 FEBRR 10,

(})O—V-%Sl/wu1~ (-

Palinkasné Nagy Aniké pénztaros 2020 FEBR 10. P @Lu,b e
Pankotai Andrea anyakonyvvezetd 2020 FEBR 10 N R
' ol e g e
/
Varga Aniké miiszaki ligyintézd 2020 FER 10 Uexe 5 Pwb

»
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6. szdmu melléklet

NYILVANTARTAS
a kotelezettségvallalisra jogosult személyekrol

S Felhatalmazasra ﬂwnw@:@m «

or- . 6 fievirat széma megsziinését elrendelé

. Név Beosztas jogosito ugy ’ ’ Jogosult aldirasa ligyirat szama, kelte
szam kelte . .

idépontja
1. Halmi Jozsef -Gyortelek polgarmester jogszabaly
2. Kovacs Csaba-Fiilposdaroc polgarmester jogszabaly /
3. dr.Sipos Eva jegyz jogszabaly ONJ ﬂ ﬁ
4. Gergelyné Pinczés Monika ovodavezetd jogszabaly @ o
‘ \ : S " S%wéi*
5. Téth Anna szolgalatvezetd jogszabaly 03 (i» ivee 9008 /1. |
6. Téth Janos nemzetiségi 6nk nemzetiségi 6nk elnok |jogszabaly .\\M.m 4 o~ V) 9044-1609,
<)

7. Halmi Jozsef Tarsulasi Elnék jogszabaly \\\N\v

Az lgyirat szamat csak akkor kell feltiintetni, ha a jogosultsag megszerzésére atruhdzott hataskorben (felhatalmazassal) keriilt sor.
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Gazdalkodasi szabalyzat

7. szdmu melléklet

NYILVANTARTAS
a pénziigyi ellenjegyzésére jogosult személyekrdl
, Jogosultsag
Sor- . m,o,_wﬁ—ms__m_wsawm,—.w- megsziinését elrendelé
. Név Beosztas Jogostto ugylrat szama, Jogosult aldirasa iigyirat szama, kelte
szam kelte I .
idépontja
1. |Mériczné Kovécs Iidiko énziigyi eléado 2014. Ce
e T,D\J CEhe
2.
3.
4.
5.
6.
7.
Az tigyirat szamat csak akkor kell feltiintetni, ha a jogosultsag megszerzésére atruhazott hataskorben (felhataimazassal) keriilt sor.
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8. szamu melléklet

NYILVANTARTAS
a teljesités igazolasra jogosult személyekrdl

Jogosultsag

Sor- Felhatalmazasra Jogosultsag® Jogosult aliirasa megsziinését
] Név Beosztis .?nc,m.‘& figyirat jogcime o__.oz‘mo_@ iigyirat
Szam szama, kelte szama, kelte
idopontja
1. Kovacs Csaba- Fiilpésdardc | polgarmester jogszabaly
2. Halmi Jézsef- Gyortelek polgarmester jogszabaly ﬁ.\w \Jw.
3. dr.Sipos Fva jegyz6 jogszabaly R_ \ ﬂ
J Uineyeeds m ogyesin (264

4. Toéth Anna szolgalatvezetd jogszabaly Jmﬁf C‘_ac\. 1 %O 194105
5. Gergelyné Pinczés Monika | 6vodavezetd jogszabaly m ¢/ !
6. Téth Janos Nemzetiségi dnk. | nemzetiség 6nk elnok |jogszabaly Qm; v.lq wo | 2094 09
7. Halmi Jozsef Tarsulési Elndk jogszabaly Z )

%8 p1. Személyi juttatdsok, készletbeszerzések, koziizemi dijak, stb.
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9, szdmu melléklet

NYILVANTARTAS
az érvényesitésre jogosult személyekrol
3 Jogosultsag
Sor- . ma‘_q_ws.m»_.w_»ﬂmmmw megsziinését elrendeld
. Név Beosztas Jogosito tgylral szama, Jogosult alairasa iigyirat szama, kelte
szam kelte . 1n .
idopontja
1. Moriczné Kovacs Ildiko pénziigyi eléadod .o
LOm ( F..(_

2.

3.

4.

S.

6.

7.
Az ligyirat szamat csak akkor kell feltiintetni, ha a jogosultsag megszerzésére atruhazott hatdskdrben (felhatalmazassal) kertilt sor.
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10. szamu melléklet

NYILVANTARTAS
az utalvanyozasra jogosult személyekrol
S Felhatalmazisra Mw mwmm_zusm .
Sor- . 46 iievirat szama megsziinését elrendeld
. Név Beosztas JOgosiio ugyira ? Jogosult aldirasa iigyirat szama, kelte
szam kelte . .
idépontja
1. Halmi Jozsef-Gyortelek, polgarmester jogszabaly Q U\J
2. Kovics Csaba-Fiilpssdaroc polgarmester jogszabaly MM@
3. dr.Sipos Eva jegyzé jogszabaly /
ol _ ﬁ N\
/ o R I R

4, Téth Anna szolgalatvezetd jogszabaly b mm.mf /%Ov&\(m\ Qo4& 4415
5. Gergelyné pinczés Monika 6vodavezetd jogszabaly f? f
6. ['6th Janos nemzetiségi on. elndk |jogszabaly W\m mf v..w L w/o 1AM 0K,
7. Halmi Jézsef Tarsulasi Elnék jogszabaly \N \.ﬂ

Az ligyirat szamat csak akkor kell feltiintetni, ha a jogosultsdg megszerzésére atruhazott hataskorben (felhataimazéssal) keriit sor.
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Az tigyirat szamat csak akkor kell feltiintetni, ha a _omomc:mmm megszerzésére atruhdzott hataskorben (felhatalmazassal) kertilt SO
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