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Beszerzési szabalyzat

BESZERZESI SZABALYZAT

A Gyorteleki Kozos Onkormanyzati Hivatal, koltségvetési szerv, valamint a helyi
dnkorményzat, helyi onkorményzat jogi szemelyiséggel rendelkez tarsuldsa, tovabbd a helyi
nemzetiségi Snkormanyzat, valamint a helyi nemzetiségi onkormanyzat jogi személyiséglt
tarsuidsa 4ltal alapitott kéltségvetési szerve beszerzési szabalyzatét az allamhéztartasré] sz616
2011. évi CXCV. t6rvény (tovabbiakban: Aht.), a kézbeszerzésekrél 520616 2015. évi CXLIII,
térvény (tovabbiakban: Kbt.), a kozbeszerzésckrsl szélé 2015. &vi CXLII. torvény
(tovébbiakban: Kbt.), a kdzbeszerzési értékhatdrok alatti értékii beszerzések megvalésitasaval
€s ellendrzésével kapcsolatos szabdlyokrol sz016 459/2016. (XIL 23.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Kbtvr) az allamhiztartisré] sz016 torvény végrehajtisarél rendelkezé
368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (tovébbiakban: Avr.) és az allamhéztartas szdmvitelérdl
82616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) eldirdsai, valamint a gazdasdgi
szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a kévetkezék szerint hatdrozom meg,

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy a Gyorteleki Kézds Onkorméanyzati Hivatal, meghatirozza a
kbzbeszerzési értékhatér alatti beszerzések altalanos szabélyait, az eljardsi &s dokumenticiss
részletszabélyokat, az egyes jog- és hataskérék gyakorldsanak rendjét. A beszerzésekhez
kapcsolédoan biztositva legyen a verseny tisztasdga és nyilvénossaga, az esélyegyenldség és
az egyenld bandsmad az ajanlattevék szamdra.

1.1. A szabalyzat hatdlya

A szabélyzat hatalya kiterjed a Gydrteleki K6z6s Onkormanyzati Hivatalra, az azt fenntarto
Fillpdsdaroc, és Gyérielek kdzségek dnkormanyzataira, tovabba a teleptilésen miikédé roma
helyi nemzetiségl énkormanyzatra, az onkormdnyzatok 4ltal fenntartott-Szatmari Kistérségi
Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgélat tarsulds- tarsuldsra, és a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szervekre.

2. A szabdlyzat jogszabalyi és egyéb forrdsai:
— az allamhaztartasrol sz616 2011, &vi CXCV. térvény,
— akoOrbeszerzésekrdl szo16 2015. évi CXLIIL tdrvény,

— a kOzbeszerzési értékhatirok alatti értéki beszerzések megvaldsitasaval és
ellen6rzésével kapcsolatos szabalyokrol sz616 459/2016. (X11. 23 .) Korm. rendelet,
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Beszerzési szabalyzat

— az allamhéztartdsrél szd16 térveny végrehajtasarol rendelkezs 368/2011. (XIL. 31)
Korm. rendelet,

— az allamhéztartas szervezetei szamvitelérél szolé 4/2013. (L11.) Korm. rendelet,
— a Gydrieleki Kozds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti ¢és Miikodési Szabélyzata,
— a Gydrteleki Koz6s Onkorményzati Hivatal gazdasagi szervezet tigyrendje.

3. Ertelmezé rendelkezések

Ajanlatkérd: A gazdatkodasi szabélyzatban a kételezettségvallaldsra Jogosult személy 4ltal
kijelolt a Gyorteleki Kozés Onkorményzati Hivatal alloményaba tartozo
személy. Ezen tilmenéen a Képvisel6-testiilet felhatalmazasa alapjan a
nevében eljar6 személy,

Ajanlattevé: Az a természetes vagy jogi személy, jogi szeméelyiséggel nem rendelkezd
gazdasagi tdrsasdg, akinek az aganlatkéré az ajanlat kérését kozvetleniil
megkiildi, illetve az ajanlatkérés alapjan a beszerzés targyaban ajnlatot nyujt
be. '

Beszerzés: A Kbt-ben, illetve a jelen szabalyzatban meghatérozott értékhatart el nem &érd
arubeszerzés, szolgaltatds megrendelés, ‘

1L
A BESZERZESEK ELJARAS RENDJE

1. A beszerzési eljaras

A beszerzési cljaras megkezdése eldtt a kozbeszerzési értékhatdrokat és a becsiilt érték
szamitdsdra vonatkozé Kbt.-ben meghatdrozott rendelkezéseket kell figyelembe venni.
Amennyiben megallapitast nyer, hogy a beszerzés értékhatdra eléri az egymilli6 forintot, de
nemzeti érté€khatarok alatt van, abban az esetben a Beszerzési szabalyzatban meghatdrozottak
szetint kell eljami, ennek végrehajtasaért Varga Aniké miiszaki el6adé, és Baumgartner Csilla
munka- és pénziigyi eléadé a felelds.
A beszerzési eljérast legaldbb harom ajdnlattevétsl torténd, irasban foglalt 4rajanlat
bekérésével kell megkezdeni. Az ajanlatkérés torténhet:

— postai levélben,

— e-mailben,

— faxon,

- személyesen.
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Beszerzési szabélyzat

Ajanlatkérésre a Kozos hivatal nevében a jegyz0, vagy a székhely Onkormanyzat
polgirmestere, az onkorményzat nevében- 1.000.000,-Forint Osszeghatérig- a Polgirmester,
tovabbd a Képviseld-testitlet fethatalmazasa alapjan a nevében eljaré személy, a koltségvetdsi
szervek, intézmények nevében az adott szerv intézményvezet6je jogosult.

Nettd 200.000,- Ft és netto 1.000.000,- Ft kéz6tti értékii beszerzés eseién a polgarmester dont
arrol, hany ajanlatot kér be. Ajanlatot kérhet a polgdrmester, valamint meghizas alapjan az
dnkormanyzati képviseld is.

A nettd 500 e Ft feletti érteki szerzGdés megkotéséhez a képviseld-testiilet jovéhagyasa
szlikséges.

A szabdlyzat szerinti egyes beszerzések ‘megvaldsitasakor killdnds koriiliekintéssel kell
figyelembe venni a Kbt. 19. § (2)-(3) bekezdése szerinti részekre bontas tilalmat,

Az ajanlatkérd az ajanlattevéknek kételes ugyanazon ajanlatkérést megkiildeni— az egyenld

- escly biztositasa érdekében —, abban adatmédositis nem végezhet6. A beszerzés targyst ugy
kell meghatérozni, hogy annak alapjan az ajinlattevék megfelels ajdnlatot tehessenck és a
benyljtott  ajanlatok  §sszehasonlithaték legyenek. Az ajdnlatkérés nem mindsii
megrendelésnek (kbtelezetiségvdllalasnak). Az ajanlattételi hatéridst ugy kell megallapitani,
hogy az ajénlattevék egyenls eséllyel megfelels ajanlatot tehessenek.

A beszerzés targyaval Osszefiggésben az ajanlatkérésnek legaldbb az alabbiakat kell
tartalmaznia:

a) a koltségvetdsi szerv megnevezését, cimét;

b) a Beszerzési szabdlyzatra térténd hivatkozast; _

¢) a beszerzés targyanak pontos meghatarozasat, {6bb adatait;

d) a teljesités helyét, hatdridejét, az ellenszolgaltatdssal kapcsolatos
kiktéseket, feltételeket; : ‘

¢} az ajanlat benyijtédsanak modjat, hatdridejét;

1) az ajanlat elbiralasinak szempontjait;

g} a szerzdéskotés feltételeit (amennyiben a beszerzés Ktrejotte
szerz6déskotést igényel),

A beszerzés térgyaval Osszefliggd ganlatkérés dokumentumat az 1. szamu  melléklet
tartalmazza.

Ertékhatartsl fiiggetleniil kitelezé a beszerzési eljarast lefolytatni és hdrom ajaniatot

bekérni, ha a beszerzés fedezete tamogatishél (akar hazai, akar uniés forrasbol)
biztositott.

Nettd 200.000,- Ft alafti beszerzés megvalositasardl,- az arajdnlatok megkérésérbl, és az
nyertes drajanlat kivélasztasarola beszerzés veégrehajtdsrél - a polgarmester, intézmények,
kéltségvetési szervek esetén az intézmény, kéltségvetési szerv vezetdje dont.

Nem sziikséges irasban harom ajanlattevOtdl arajantatot kérni amennyiben:
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Beszerzési szabdlyzat

— abeszerzés egyedi értékhatdra nem éri el a 500.000,-Ft-ot, vagy
— abeszerzés azonnali teljesitésével anyagi kér elézheté meg.

Amennyiben nem érkezik be mindhdrom ajanlat, a polgarmester vagy a biralo bizottsag
javaslatara a képviseld-testillet dént a beszerzési eljaras megismétlésérdl vagy a beérkezett
ajanlatok értékelésérdl,

A Kbt.vr, 3. § (1) bekezdése alapjan a Kbt. 4, § (3) bekezdésében foglalt el6iras ellenére nem
kotelez6 hdrom ajénlatot bekérni, ha .

a) a beszerzés tirgya a Kbt.-ben meghatdrozott kivételek korébe tartozik (Kbt. 9-14. §,

b)

g)
h)
i)
j)
k)
I)

111. §], azzal, hogy a Kbt 9. § (1) bekezdés a) ¢és b) pontja esetében az
Orszaggytilés illetékes bizottsdga dltal t6rténd mentesiics nem sziikséges;

a beszerzés targya a Kbt.-ben - vagy a Kbt. 6-7. §-a szerinti ajanlatkérdk esetében a
kdzszolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkozd sajatos  kdzbeszerzési szabalyokrol
52616 Korm. rendeletben - meghatarozott hirdetmény néikiili tirgyaldsos eljardsban
lenne beszerezhets;

a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig édlinak fenn, és az ‘
ellenszolgaltatds a piaci drakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabb4 e kedvezd
feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkozé e rendelet szerinti
szabélyok alkalmazdsa esetén meghitisulna; ‘

a beszerzés targya igazsagiigyi szakértéi megbizas, vagy kizbeszerzési elj arasokhoz,
palydzatokhoz kapesolddd szakmai biralobizottsagi tag meghizdsa;

a szerzOdés targya koziizemi szolgéltatasok (kiilondsen viz, gaz, villamos energia,
héenergia), vagy internet szolgaltatds megrendelése;

az ajanlatkérd piackutatds eredményeképpen igazolhaté mddon meggy6z3dott arrdl,
hogy az adott piacon hdromnal kevesebb gazdasagi szerepld lelhets fel, igy
potencidlis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;

a szerz$dés targya egyedi gyartdsu 4ry beszerzése, feltéve, hogy az 4ru egyediségét a
gyarto igazolja;

a fizetési kotelezettség el6zetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferenciara
torténd jelentkezéssel kapesolatos;

a szerzbdést kiilfoldon kell megkdtni vagy teljesfteni;

a szerzddés tirgya repiildjegy vésarldsa, illetve utasbiztositdsi szolgiltatds
megrendelése;

a beszerzes kozfoglalkoztatasi program keretében torténik;

a szerzOdés targya személyhez kétott, bizalmi jellegli szolgaltatas teljesitése;

m}) a szerzGdés targya veszélyes hulladék megsemmisitése,

n)

a szerzddés targya emberi eréforrds kezeldsi tanacsadas,
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Beszerzési szabalyzat

0) a beszerzés egyedi értékhatéra valamennyi beszerzési tirgy esetében nem éri el a
netto 200.000.- Ft-ot,a beszerzés azonnali teljesitésével anyagi kér elézhet meg,

p) a képviselé-testiilet jogosult beszerzési cljards lefolytatdsa nélkiil keretszerzidést
kdtni azokkal a gazdasagi szereplOkkel, akik eldz6 szerzodésiik alapjan megbizhato
partnernek mindstilnek, mindségi szolgaltatast nyljtottak &s teljesitésiikkel az
Snkorményzat elégedett,

q) azoknal a beszerzéseknél, mely esetben az dnkorményzat egyedi hatdrozataval
dontést hozott a beszerzési cljaras mellézésérsl.

1) a szerz6dés tirgya olyan a Kht.vr. hatélya ald tartozé korabbi szerzédéshez
kapcsol6do  kiegészitd 4rubeszerzés, szolgaltatds  megrendelés vagy épitési
beruhdzds, amelynek értéke nem haladja meg az eredeti szerzédés értékének tven
szazalékdt, és az alapszerz6désben szerz6ds partnertél torténé beszerzés szakmai
vagy gazdasdgossagi szempontb6! indokolt, feltéve, hogy beszerzés teljes becsiilt
crtéke nem éri el a nemzeti kdzbeszerzési értékhatdrokat.

Az ajanlatkéré eltekinthet attdl, hogy a szerzédést a harom ajanlatot benyujté gazdasagi
szerepld valamelyikével kosse meg, ha a benytjtott drajanlatok magasabbak az interneten
elérhetd és Gsszehasonlithaté madon kivalaszthaté alacsonyabb vételary, az ajanlatkérés
targyaval megegyezd 4rundl, vagy szolgéltatdsndl. Ebben az esetben az ajanlatkéré az
interneten toriént Gsszehasonlits vizsgélat eredményét dokumentalja, a szerz8dést pedig az
interncten tortént dsszehasonlité vizsgdlat eredményeként alacsonyabb drat ajanté gazdasagi
szereplovel kti meg.

Az ajanlatok kérésére felhatalmazott az ajanlatok beérkezését kdvetden tdjékoztatjia a
kételezettségvallaldsra jogosultat a koltségvetési szerv, intézmény, dnkormdnyzat, hivatal
széméra legkedvez8bb ajanlatrol. Ennek alapjan a kitelezettségvdllald dint a beszerzés
végrehajtasarél. A netté 500 e Ft feletti értéki szerz6des megkdtéschez a képvisels-testiilet
Jovahagyésa szilkséges. '

A beszerzés végrehajtasardl sz616 dontés sordn a

a} legalacsonyabb &sszegfi ellenszolgéltatast, vagy
b) az Gsszességében legelénydsebb ajanlatot

kell figyelembe venni. Amennyiben az dsszességében iegelényésebb ajanlat  kertil
kivélasztasra, annak okat frasban a dontéshozémnak indokolni kell.

Az ajanlatok a kifizetés dokumentuméat képezik. Ezcket a szamldk mellé csatolni kell,
melynek végrehajtasaért Mériczné Kovacs Idiks peénziigyi eléadd a felelds.

Az ajénlatkérd a jegyzé vagy a polgdrmester, illetve az adott intézmény, kiltségverési szerv
vezetdje irdsos jovéhagydsa mellett szlilkség esetén — a beszerzés targyanak jellegére,
bonyolultsagéra is figyelemmel — a beszerzési eljarisban megfeleld szakértelemmel &s
tapasztalattal rendelkezd kiilsé szakértét kérhet fel kézremikodésre.

2. ﬁsszeférheteﬂenség

8 Gydrteleki KOH




Beszerzési szabalyzat

A beszerzések elokészitésében (ajanlatok kérése) és az ajanlatok elbiraldsaban részt vevd
személy, (szakértd) esetében az Osszeférhetetlenségre vonatkozéan a Kbt. 25. §-dban foglalt
eléirdsokat kell alkalmazni, '

IIL
EGYEB RENDELKEZESEK

A szerzédéskotést megelézéen az ajanlattevétél a gazdilkodsasi szabdlyzatban foglalt
elbirdsok szerint dtlathatésagi nyilatkozatot kell bekérni,

A pénziigyi kihatdssal biré beszerzések kapesin a  kotelezettségvallalds, pénziigyi -
ellenjegyzés, a teljesités igazoldsa, az érvényesités, utalvanyozds végrehajtasi szabdlyait a
Gazdalkoddsi szabalyzat tartalmazza, A beszerzéssel kapcsolatos szamlak, kiséré iratokkal
(gjanlatok, indoklas) val6 felszerelésérdl Varga Aniké miszaki tigyintézs, és Moriczné
Kovaes Idiké pénziigyi eldado gondoskodik.

A beszerzések végrehajtdsanak szabdlyszerliségét a FEUVE keretében cllenérizni kell,
melynek tapasztalatairél a képvisels-testiiletet — az ¢ves munkatervben foglaltak idépontban —
a jegyzének/intézményvezetdnek tajékoztatni kell.

Iv.
ZARO RENDELKEZESEK
A Beszerzési szabalyzat 2020. 02.15. napjan 1ép hatalyba. Ezzel egyidejiileg a korabbi, azonos
targyu,2019. januér 8. napjdn kelt, és a 2018.08.01.napjdn kelt, 2018, 09.01. napjatél hatdlves
szabalyzatuk hatalyukat vesztik. A mindenkori kbzbeszerzési értékhatart elérs, vagy azt
meghaladd beszerzések rendjét a Kézbeszerzési szabélyzat tartalmazza.

A Jegyzének, és a koltségvetési szerv vezeiSinek kell gondoskodni, hogy a Beszerzési
szabdlyzatban foglalt eléirdsokat az érintett munkatdrsak megismerjék, annak tényét a
szabalyzat 2, szdmi mellékletében szerepld megismerési nyilatkozaton alairdsukkal igazoljak
a hatalybalépés napjaval egyidejiileg

Kelt, Gyortelek, 2020, év febru__a'lr ho 10.nap ‘

Jjegyzd
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L szamit melléklet

---------------------------------------------

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

cime
Tirgy: Ajanlat kérése
A (koliségvetési  szerv megnevezése) Beszerzési szabélyzatdnak alapjan a

,,,,,,,,,,, sesereeeenenenn. . (beszerzés tdrgydnak pontos meghatdrozdsa, 16bb adatai, ddtuma)
A beszerzés teljesités helye a polgdrmesteri hivatal/intézmény/stb. A beszerzés targyacért
fizetett clienszolgéltatas ....... banki napon beliil dtutaldsra keriil. A beszerzés targydban az
ajanlatot e-mailben/faxon (sth...) 20..... (h6, nap)-ig kell a polgdrmesteri hivatal/intézmény
~ sth.....ezzel megbizott jegyzbje/eldaddja/dolgozdija részére eljuttati. Az ajanlat elbirsldsa
sorn a legel6ny6sebb drajénlatot benyjté keriil kivalasztdsra,

A szerzddéskotés feltételei: (amennyiben indokolt)

(beoszids)
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Beszerzési szabalyzat

Megismerési nyilatkozat 2. szamit melléklet

A Beszerzési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem sordn kiteles vagyok betartani.

Név Beosztis Kelt Alairas
Halmi Jozsef polgirmester  [2020. 02.10 22
Gyortelek
Kovacs Csaba polgérmester  {2020. 02.10
Fulpssdarde AN
: Munka-&s 2020. 02.10 .
Baumgartner Csilla pénziigyi Drrgprrose (Ao,
tgyintézé .
Pénziigyi eléado {2020, 02.10 . '
Moriczné Kovacs Ildiké (igyintézs) L@yh (4«:@)
altalanos 2020. 02.10
Pankotai Andrea igazgatési eléads- R tnseota: ﬂ:)\@
' Népesség-
nyilvantarté
adétigyi eléads - 12020, 02.10
“ 04 r
Palink4sné Nagy Aniké pénztiros q’afh q/Qu(U\«—\
: ligykezeld 2020, 02.10 7 ¢ N
Szabo Laszlo Istvanné Sped Lo el
miuszaki 2020. 02.10 (T, .
¥
Varga Aniko figyintézo, Gep- Aucky
esélyegyenliségi '
referens \
, jegyzé 2020. 02.10 .
dr. Sipos Eva aﬂ/v\ [ \
O
Végh Edit Szolgalat vezetd |2020. 02.10 Lé % ' Q ')_
Gergelyné Pinczés Ménika Ovodavezet§ 2020, 02.10 G | ,[ L
/{Tm_lﬁ))ii} rh\,\ Sl
Varga Izsé Nemzetiségi énk. |2020. 02.10. A ' .
Elndke O\W\ KWV,

it




Beszerzési szabdlyzat

12

Gyirteleki KOH




